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PREAMBULO

O presente Regulamento Interno (RI) do Agrupamento de Escolas da Cidadela é elaborado ao
abrigo da legislacdo em vigor e constitui um instrumento fundamental de autonomia,
organizagdao e funcionamento do Agrupamento. Estabelece os.principios, as normas e os
procedimentos que orientam a vida escolar, regula as relagbes entre os diferentes
intervenientes da comunidade educativa e define os direitos e deveres dos seus membros,
tendo em vista a promoc¢ao de uma educacdo de qualidade, inclusiva, democratica e orientada
para o sucesso educativo e para o desenvolvimento integral dos alunos.

O presente Regulamento tem como principais referéncias legais a Lei de Bases do Sistema
Educativo, aprovada pela Lei n.2 46/86, de 14 de outubro, na sua redagdo atual; o Decreto-Lei
n.2 75/2008, de 22 de abril, na sua redacdo atual, que aprova o regime de autonomia,
administracdo e gestdo dos estabelecimentos publicos da educacdo pré-escolar e dos ensinos
basico e secunddrio, na redac¢do que lhe foi conferida, designadamente, pelo Decreto-Lei n.2
137/2012, de 2 de julho; a Lei n.2 51/2012, de 5 de setembro, que aprova o Estatuto do Aluno
e Etica Escolar; e o Estatuto da Carreira dos Educadores de Infancia e dos Professores dos
Ensinos Basico e Secundario, aprovado pelo Decreto-Lei n.2 139-A/90, de 28 de abril, na sua
redacdo atual, designadamente com as alteragdes introduzidas pelo Decreto-Lei n.2 41/2012,
de 21 de fevereiro.

No ambito da educacdo inclusiva e da organizacao curricular, sdo igualmente considerados o
Decreto-Lei n.2 54/2018, de 6 de julho, na sua redagdo atual, que estabelece o regime juridico
da educagdo inclusiva, com as alteragbes introduzidas pela Lei n.2 116/2019, de 13 de
setembro, e pelo Decreto-Lei n.2 62/2023, de 25 de julho, bem como o Decreto-Lei n.2
55/2018, de 6 de julho, na sua redacgdo atual, que estabelece o curriculo dos ensinos basico e
secunddrio, os principios orientadores da sua concecdo, operacionalizacdo e avaliacdo das
aprendizagens, bem como as respetivas ofertas educativas e formativas, tendo em
consideracdo as alteracdes legislativas que |he sdo aplicaveis.

No que respeita ao desenvolvimento curricular e a avaliacdo das aprendizagens, sdo ainda
consideradas as disposi¢des regulamentares aplicaveis aos diferentes niveis de ensino e ofertas
educativas e formativas, designadamente as constantes da Portaria n.2 223-A/2018, de 3 de
agosto, da Portaria n.2 226-A/2018, de 7 de agosto, e da Portaria n.2 235-A/2018, de 23 de
agosto, nas respetivas redagdes em vigor.

Em matéria de utilizacdo de equipamentos ou aparelhos eletrdnicos de comunicagdo movel
com acesso a Internet em contexto escolar, o Regulamento considera o Decreto-Lei n.2
95/2025, de 14 de agosto, na sua redagdo atual, designadamente a alteragdo introduzida pelo
Decreto-Lein.2176/2026, de 3 de setembro, que alarga aos alunos do 3.2 ciclo do ensino basico
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o regime de restricdo da utilizacdao destes equipamentos e determina a adapta¢dao dos
regulamentos internos até 1 de janeiro de 2027.

No dominio da educagdo para a cidadania, é igualmente considerado o Decreto-Lei n.2
113/2025, de 23 de outubro, que altera o Decreto-Lei n.2 55/2018, de 6 de julho, reforcando
o papel da componente curricular de Cidadania e Desenvolvimento na formacao integral dos
alunos, bem como a Resolugdo do Conselho de Ministros n.2 127/2025, de 29 de agosto, que
aprova a Estratégia Nacional de Educacao para a Cidadania.

O presente Regulamento contempla ainda as demais disposi¢des legais e regulamentares
aplicdveis a atividade educativa, bem como as normas internas consideradas essenciais a
organizacdo e ao bom funcionamento do Agrupamento, tendo em conta a sua realidade
educativa, os principios consagrados no Projeto Educativo e os objetivos definidos para a
melhoria continua da qualidade do servigo publico de educacao.

A sua aplicacdo assenta nos principios da legalidade, da igualdade de oportunidades, da
inclusdo, da equidade, da responsabilidade, da participacdo democratica, da cooperacado e do
respeito mutuo, promovendo o envolvimento responsdvel de todos os membros da
comunidade educativa na constru¢dao de um ambiente escolar seguro, saudavel, acolhedor e
favoravel as aprendizagens.

Deste modo, o Regulamento Interno constitui um instrumento de referéncia para a acao
educativa e para a convivéncia escolar, contribuindo para a concretizacdo da missdao do
Agrupamento de Escolas da Cidadela e para a formacdo de cidaddaos auténomos, criticos,
responsaveis e participativos.

O Agrupamento de Escolas da Cidadela (AEC) foi criado em 27 de julho de 2012 e integra cinco
estabelecimentos de ensino:

« Escola Basica do Cobre

. Escola Basica da Malveira da Serra

« Jardim de Infancia de Murches

« Escola Basica José Jorge Letria

. Escola Basica e Secundaria da Cidadela (escola sede)

Constituem objetivos do presente regulamento:

. Estabelecer um quadro comum de principios e de regras de funcionamento e de
convivéncia entre todos os elementos da comunidade educativa, bem como entre
todos aqueles que desempenhem funcdes a ela ligadas e utilizem as instalacGes e
espacgos escolares;

. Potenciar fatores de identificacdo entre todos os elementos da comunidade por meio
de um referencial comum.
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CAPITULO I - ORGAOS DE DIRECAO, ADMINISTRACAO E GESTAO

Artigo 1.2

Nos termos do Regime de Autonomia, Administracdo e Gestdo dos Estabelecimentos Publicos
da Educacgdo Pré-escolar e dos Ensinos Basico e Secundario, aprovado pelo Decreto-Lei n.2
75/2008, de 22 de abril, atualizado pelo Decreto-Lei n.2 137/2012, de 2 de julho, sdo os
seguintes os 6rgaos de direcdo, administracao e gestao do AEC:

1. O Conselho Geral

2. O/A diretor/a

3. O Conselho Pedagodgico

4. 0O Conselho Administrativo

5. O/a Coordenador/a de Estabelecimento

Artigo 2.2

A constituicdo, as competéncias, o regimento de funcionamento e o regimento eleitoral destes
6rgaos encontram-se publicados na pagina eletréonica do AEC, previamente aprovados pelos
6rgdos competentes.

CAPITULO Il - ESTRUTURAS DE COORDENACAO EDUCATIVA E SUPERVISAO
PEDAGOGICA

Artigo 3.2

Nos termos do Regime de Autonomia, Administracdao e Gestao dos Estabelecimentos Publicos
da Educacdo Pré-escolar e dos Ensinos Basico e Secundario, aprovado pelo Decreto-Lei n.2
75/2008, de 22 de abril, atualizado pelo Decreto-Lei n.2 137/2012, de 2 de julho, a Escola definiu
as seguintes estruturas de coordenacao educativa e supervisao pedagdgica que colaboram com
o Conselho Pedagdgico e com o/a diretor/a, no sentido de assegurar a coordenacgdo, a
supervisdao e o acompanhamento das atividades escolares, promover o trabalho colaborativo e
realizar a avaliacdo do desempenho do pessoal docente:

Departamento Curricular (DC);

Coordenadores de Areas disciplinares;

Conselho de Docentes;

Equipas Pedagdgicas/ Areas Disciplinares;

Coordenador de diretores de turma do Ensino Secundario;
Coordenador dos Cursos Profissionais;

No vk~ wbNPE

Coordenador da Estratégia de Educacao para a Cidadania;



/Z
y\ Agrupamento de Escolas da Cidadela

DA CIDADELA

Artigo 4.2

Estruturas de Organizagdo de Atividades das Turmas:
1. Educadores de infancia (pré-escolar);
2. Professores titulares de turma (1.2 ciclo);
3. Conselhos de turma de 2.2 e 3.2 ciclos e Ensino Secundario;
4. Diretores de turma.

Artigo 5.2

Outras Estruturas de Coordenagao:
1. Coordenador das Bibliotecas Escolares;
2. Coordenador do Desporto Escolar;
3. Coordenador do Servico de Psicologia e Orientacdo (SPO);
4. Coordenador do Gabinete de Apoio a Saude/ Promogdo e Educacdo para a Saude
(GAS/PES);
5. Coordenador do Observatdrio da Qualidade;
6. Coordenador da Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educagao Inclusiva (EMAEI).

Artigo 6.2

As escolas do AEC encontram-se organizadas em oito departamentos curriculares, nos quais
estdo representados os docentes dos varios grupos de recrutamento e dreas disciplinares, de
acordo com o quadro seguinte:

Departamentos Grupos de Recrutamento/ Areas Disciplinares
Educacao

Pré-Escolar 100 - Educacdo Pré-Escolar

1.2 Ciclo do Ensino Basico 110 - 1.2 Ciclo do Ensino Basico
120 - Inglés

220 - Portugués/Inglés

300 - Portugués

Linguas 320 - Francés

330 - Inglés

350 - Espanhol

200 — Portugués e Histoéria e Geografia de Portugal
290 - EMRC

400 - Historia

410 - Filosofia

420 - Geografia

430 - Economia e Contabilidade

Ciéncias Sociais e Humanas

Ciéncias Experimentais 510 - Fisica e Quimica

520 - Biologia e Geologia
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Matematica e Informatica 230 — Matematica e Ciéncias da Natureza
500 - Matematica
550 - Informatica

240 - Educagdo Visual e Tecnoldgica
250 — Educagdo Musical

Expressoes 260 — Educagao Fisica

600 - Artes Visuais

620 - Educagao Fisica

Ensino Especial 910 - Educacdo Especial

CAPITULO Il - SERVICOS TECNICOS E SOCIOEDUCATIVOS

Artigo 7.2

Servicos técnicos e socioeducativos:

1. Servico de Psicologia e Orientagao (SPO) - unidade especializada de apoio educativo com as

atribuicdes definidas na lei (Decreto-Lei n.2 190/91, de 17 de maio). Os profissionais do SPO
respeitam, na sua pratica, as normas éticas e deontoldgicas do exercicio profissional da
Psicologia, adotadas pela Ordem dos Psicélogos Portugueses (OPP) e pelas Associagdes
Cientifico-Profissionais Portuguesas e Internacionais, nomeadamente, a salvaguarda da
privacidade dos alunos e das suas familias, da sua cultura, dos seus interesses e o respeito
pelas suas decisbes. Estes profissionais dispéem, ainda, de autonomia técnica e cientifica.
Os docentes de Educacdo Especial integram o grupo de recrutamento 910 e constituem o
Departamento de Educacgdo Especial do AEC, estrutura técnico-pedagdgica de coordenacao
e apoio, nos termos do Decreto-Lei n.2 54/2018, de 6 de julho, e do Decreto-Lei n.2 55/2018,
de 6 dejulho, naredacdo atual. Compete a este departamento garantir a inclusao e equidade
no acesso a educacdo, assegurando respostas adequadas as necessidades de todos os
alunos, em articulacdo com a EMAEI e com os restantes departamentos e servicos do
agrupamento. A organizagao, composi¢cdo e competéncias deste departamento encontram-
se definidas no respetivo Regimento.

Estruturas de apoio a inclusdo e organizacao funcional O Agrupamento dispde de estruturas
especializadas de suporte a aprendizagem e a inclusdo, nomeadamente a Equipa
Multidisciplinar de Apoio a Educacao Inclusiva (EMAEI), o Centro de Apoio a Aprendizagem
— Atividades Funcionais (CAA_AF) e as Valéncias de Apoio Especializado (VAE) de 1.2 ciclo e
de ensino secunddrio, enquanto respostas organizacionais enquadradas no ambito da
educacdo inclusiva.

4. As competéncias, composicdo, funcionamento e procedimentos especificos da EMAEI, do

CAA_AF e das VAE encontram-se definidos em regulamentos préprios.

. A EMAEI articula com o Departamento de Educacdo Especial e com os restantes
departamentos e servicos do agrupamento, nos termos do Decreto-Lei n.2 54/2018, de 6 de
julho, alterado pela Lei n.2 116/2019, de 13 de setembro. O seu regimento constitui anexo
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ao presente Regulamento Interno.

Servicos de Administracdo escolar - 6rgdo com as atribuicdes definidas na lei.

. Acdo Social escolar - servico responsdavel pela prestacao de auxilios econdmicos diretos ou

apoio socioeducativo, nomeadamente seguro escolar, transportes e gestdo do refeitédrio,

bar, reprografia e papelaria.

a)

b)

. Servigos Técnicos de apoio:
Papelaria e Reprografia
* A papelaria disponibiliza material de uso corrente, incluindo o de uso obrigatério no

AEC, assim como todos os impressos escolares;

O carregamento dos cartdes multiusos é feito na plataforma SIGA;

A reprografia destina-se prioritariamente a reproduc¢do de documentos para o uso
em sala de aula, podendo reproduzir outros materiais, quer de alunos, quer de
professores, mediante pagamento a definir anualmente;

Os documentos originais para reproducdao devem ser entregues ou enviados por
correio eletrénico (papelaria@aecidadela.pt) com a antecedéncia minima de dois
dias Uteis relativamente a data a que se destinam, em formato PDF, com a indicacao
do numero de exemplares, se é para impressdao em frente e verso e se as folhas
devem ser agrafadas;

O horario é definido no inicio de cada ano letivo, devendo ser garantido o
funcionamento durante os intervalos dos alunos e durante a hora de almocgo.

Bar e Refeitério
e O bar e refeitério destinam-se a uso exclusivo de alunos, pessoal docente e nao

docente do AEC;

O refeitdrio funciona em sistema de self-service e a ementa é afixada semanalmente;
Todos os pagamentos sdo feitos com o cartdo multiusos, que deve ser carregado na
plataforma SIGA,;

A marcacao de almoco é feita antecipadamente, no maximo até ao dia anterior; pode
ainda ser obtida no proprio dia, até as 10h00, exceto o menu de dieta, mediante o
pagamento de uma taxa adicional;

A marcacao de almoc¢o ndo perde a validade desde que o cancelamento seja realizado
até as 10h00 do préprio dia;

Quando o refeitério ndao funcionar, por motivos inesperados, o valor da refeicdo
previamente adquirida é transferido para o cartdo multiusos;

O atendimento deve respeitar a ordem de chegada;

As regras de utilizacdo destes espacos sdo de cumprimento obrigatdrio,
nomeadamente, deixar a mesa limpa, arrumar as cadeiras e colocar o tabuleiro no
local adequado, cumprindo, assim, o estipulado no capitulo relativo aos deveres dos
utentes, no que diz respeito a responsabilidade pela limpeza e manutencado dos
espacgos escolares;

O horario é definido no inicio de cada ano letivo.
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CAPITULO IV - RECURSOS EDUCATIVOS, SERVICOS DE APOIO E DINAMICAS
PEDAGOGICAS

Artigo 8.2

. Biblioteca Escolar - espaco educativo essencial ao desenvolvimento da missdo do AEC,

disponibiliza um conjunto de recursos fisicos (instalagdes, equipamentos e mobiliario),
humanos e documentais em diferentes tipos de suportes (impressos, audiovisuais,
informaticos e digitais) e de servicos, devidamente organizados e adequados ao perfil dos
seus utilizadores.

. Auditério Escolar - um auditério de 117 lugares, dispostos em anfiteatro, com um palco e

equipamento multimédia. E um espaco destinado a realiza¢do de palestras, conferéncias ou
eventos que relnam um maior nimero de pessoas ou que ocorram no palco. A utilizagao do
auditério, por qualquer membro da comunidade escolar, carece de marcacdo e de
autorizacdo prévia do/a diretor/a. O acesso dos alunos é feito mediante acompanhamento
de um professor que é responsdvel pela boa utilizacdo e preservacdao do mesmo.

. Estudio de Audiovisuais - integra trés espacos totalmente equipados: estudio de

croma/fotografia, estiudio de som e régie. O estudio de cinema Cidadela estd sob a
coordenacdo do/a diretor/a do curso Profissional de Técnico Multimédia.
Centros Tecnoldgicos Especializados, nas areas:
e Digital — Integra quatro salas laboratoriais e um estudio de audio;
¢ Informatica — integra quatro salas laboratoriais e um centro de recursos multimédia;
e |Industrial — integra trés laboratérios de Biologia, Fisica e Quimica e duas salas de
trabalho.

. Clubes e Projetos - Constituem-se em clubes e projetos, as atividades de complemento

curricular/educativo propostas pelos Departamentos Curriculares. Todas as propostas de
atividades de complemento curricular sdo apresentadas e aprovadas em reunido do
Conselho Pedagdgico. Os clubes/projetos sdo coordenados por um docente do
departamento, a excecdo do Desporto escolar que é um projeto nacional.

. Projeto do Desporto Escolar (DE) — é o conjunto de praticas de atividades desportivas

desenvolvidas como complemento curricular e ocupacdo de tempos livres, num regime de
liberdade de participacdo e de escolha, integradas no plano de atividade da escola e
coordenadas no ambito do sistema educativo. Tem como missdao estimular a pratica da
atividade fisica e da formacdo desportiva como meio de promocgdo do sucesso dos alunos,
de estilos de vida saudaveis, de valores e principios associados a uma cidadania ativa. O DE
é coordenado por um professor de Educacdo Fisica designado pelo/a diretor/a. As
modalidades a oferecer sdao decididas anualmente mediante o crédito horario atribuido
superiormente, a avaliacdo que se realiza da época anterior e da existéncia no agrupamento
de professores com competéncias para o enquadramento especifico dos grupos/equipas,
sendo aposta do AEC, de acordo com o PEA, a oferta de modalidades nduticas. Os escaldes
a oferecer seguem uma légica de continuidade do trabalho desenvolvido ao longo dos anos
e/ou a procura dos alunos. A frequéncia nas modalidades obriga a inscricio e a

10
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disponibilidade de vaga. No final de cada ano letivo o responsavel por cada grupo/equipa
apresenta ao coordenador/a do DE e ao/a diretor/a um relatério sobre o trabalho
desenvolvido, propondo a continuidade (ou ndo) no ano letivo seguinte.

. Programa de MENTORIAS - Este programa constitui-se como uma dindmica de

acompanhamento para a recuperac¢do das aprendizagens também no presente ano letivo e
pretende «que os alunos adequem os seus comportamentos em contexto de cooperagao,
partilha e colaboracdo e que sejam capazes de interagir com tolerancia, empatia e
responsabilidade, tal como preceituado no documento Perfil dos Alunos a Saida da
Escolaridade Obrigatdria». Assim sendo, e pretendendo-se que, com o programa de
mentoria, os alunos do Agrupamento de Escolas da Cidadela desenvolvam competéncias
transversais que os valorizem pessoal e academicamente, através de uma experiéncia
paralela e complementar a formacao escolar.

. Gabinete de Integracdo do Aluno (GulA) - destina-se aos alunos do 2.2 e 3.2 ciclos e do ensino

secunddrio. Promove a integracdo na Escola Basica e Secundaria da Cidadela, o apoio a
melhoria dos resultados escolares, a constru¢dao do percurso académico, o estimulo ao
desenvolvimento pessoal, a gestdo de emocdes e relacionamentos interpessoais saudaveis.
Desenvolve projetos de voluntariado e organiza e participa com alunos em vdrios eventos
cientificos e académicos. Através do Projeto | AM - Integracdo do Aluno Migrante, promove
o acolhimento e a integracdo dos alunos.

. O Servico de Psicologia e Orientagao (SPO) dirige-se a todos os niveis de ensino: pré-escolar,

1.2, 2.2 e 3.2 ciclos e ensino secundario. O SPO promove uma intervengao sistémica,
alicercada em diversos eixos de atuagao e em estreita articulagdo com outras estruturas de
apoio educativo do agrupamento. Através do apoio psicopedagdgico, no qual sdo envolvidos
os diversos agentes educativos, o SPO desenvolve estratégias psicopedagégicas que
promovem o crescimento saudavel, equilibrado e integral de cada aluno/a, nas suas
dimensdes cognitiva, comportamental e socioemocional, no sentido de contribuir para o
sucesso escolar e reducdo do insucesso escolar. O SPO desenvolve, também, atividades
especificas de orientacdo escolar e profissional, de modo a oferecer ferramentas que ajudem
os/as alunos/as a tomar uma decisdo consciente e informada sobre o seu percurso
académico e acesso ao mercado de trabalho, com uma postura de progressiva autonomia,
responsabilidade e de treino de pesquisa.

10. O Gabinete de Apoio a Saude (GAS) desenvolve trabalho em varias dreas da saude: projetos

de Educacdo para a Saude (PES) - divulgacdo, propostas e apoio na implementacdao de
projetos e atividades; acdes de informacdo / sensibilizagdo da Saude Escolar (higiene
corporal/oral; higiene do sono; saide mental e prevengdo da violéncia; educacdo alimentar
e atividade fisica; comportamentos aditivos e dependéncias (CAD); afetos e educacdo para a
sexualidade) e com outros parceiros (temas dedicados a todos os anos de escolaridade);
capacitacdo/formacdo de pessoal docente, de pessoal ndo docente e encarregados de
educacdo, em especial, no que diz respeito a necessidades de saude especificas, como por
exemplo epilepsia, diabetes, alergias e intolerancias, alimentacdo por PEG; Identificacdo e
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Sinalizagdo de situagbes no ambito da saude, para andlise, interveng¢dao e eventual
encaminhamento interno e externo; reporte de doengas de evic¢do escolar / outras;
elaboracdo e acompanhamento de Plano de Saude Individual (PSI) com a Enfermeira de
Saude Escolar - imprescindivel, por exemplo, no caso de toma de medicacdo na escola ou
guarda de medicamento SOS na escola; disponibilizacdo dos cheques-dentista / cheques-
higienistas — novos critérios PNPSO; facilitagdo das condi¢cdes de monitorizagdo da vacinagao
do PNV.

CAPITULO V - ESTRUTURAS REPRESENTATIVAS E ASSOCIATIVAS

Artigo 9.2

Estruturas representativas e associativas:

1. Associacdo de Pais e Encarregados de Educacdo (APEE) - é a estrutura representativa de todos

0s pais e encarregados de educacdo dos alunos do Agrupamento, com os direitos e deveres
consignados na Lei n.2 29/2006, de 4 de julho, segunda altera¢do ao Decreto-Lei n.2 372/90,
de 27 de novembro.

. Associacdo de estudantes - é a estrutura que representa os alunos do ensino basico e

secundario, com os direitos e regalias consignados na Lei n.2 23/2006, de 23 de junho, rege-

se por estatutos proprios (segue em anexo ao presente documento o Estatuto da Associacado

de Estudantes do AEC) e subordina-se a legislacdo vigente.

a) A associacdo de estudantes tem instalagdes na escola sede do AEC, numa sala prépria
cedida pelo/a diretor/a e dispde de expositor para divulgagido de informacao;

b) A sala da associacdo de estudantes destina-se, exclusivamente, ao desenvolvimento das
suas atividades e rege-se pelas mesmas regras de utilizacdo das demais instalacées
escolares;

c) A direcdo da associacdo de estudantes é responsavel pelos atos praticados dentro das
suas instalac¢des;

d) As atividades promovidas e desenvolvidas pela Associacdo de estudantes deverdo ser
apresentadas e aprovadas pela Dire¢do e/ou pelo Conselho Pedagdgico;

e) A direcdo da associacdo de estudantes é igualmente responsavel pela limpeza da sala e
pela conservacdo do material e equipamento cedido pelo AEC;

f) O/A diretor/a pode impedir o acesso da direcdo da Associacdo de Estudantes as
instalacGes no caso de ndo serem cumpridas as alineas b. e c.

. A assembleia de alunos - é uma estrutura de representacdo direta de todos os alunos da

Escola.

a) Competéncias:
¢ Analisar o funcionamento do Agrupamento e apresentar propostas de melhoria;
e Participar na elabora¢do dos documentos orientadores do AEC.

b) Funcionamento:
¢ A assembleia de alunos retine-se por convocatéria do/a presidente do conselho
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geral, ou do/a diretor/a, ou da direcdo da associa¢cdo de estudantes ou de pelo
menos um quarto do total de alunos da Escola;

e Nos dois ultimos casos, a reunido tem de ser comunicada, por escrito, ao/a
diretor/a com o minimo de uma semana de antecedéncia;

e A assembleia de alunos s6 pode efetuar-se fora do periodo letivo e em local
préprio indicado pelo/a diretor/a.

CAPITULO VI - DIREITOS E DEVERES DA COMUNIDADE EDUCATIVA

SECCAO | - Pessoal Docente

Artigo 10.2

O campo de acdo dos professores, dentro do Agrupamento, reparte-se entre atividades
especificamente orientadas para a docéncia - planificacdo, preparacdo e execugao de aulas,
avaliacdo das aprendizagens, projetos e atividades extraescolares ou de complemento
curricular definidas no Projeto Educativo de Agrupamento e o desempenho de cargos para que,
eventualmente, sejam eleitos ou nomeados.

Artigo 11.2

A autoridade do professor exerce-se dentro e fora da sala de aula, no ambito das instalacdes
escolares ou fora delas, no exercicio das suas fungdes.

Artigo 12.2

Os professores gozam de especial protecdo da lei penal relativamente aos crimes cometidos
contra a sua pessoa ou o seu patrimonio, no exercicio das suas fun¢des ou por causa delas,
sendo a pena aplicavel ao crime respetivo agravada em um terco nos seus limites minimo e
maximo.

Artigo 13.2

Além dos direitos e deveres que se encontram consignados na lei para os funcionarios e agentes
do Estado em geral, e no Estatuto da Carreira Docente em particular, tem o pessoal docente os
seguintes direitos:

1. Ver consideradas suficientemente fundamentadas, para todos os efeitos legais, as propostas
ou as decisOes relativas a avaliacdo dos alunos quando oralmente apresentadas e justificadas
perante o conselho de turma e sumariamente registadas em ata;

Ser respeitado na sua personalidade e dignidade pessoal e profissional;

Ser consultado antes de ser indigitado para qualquer cargo ou tarefa especifica;

Associar-se e reunir-se;

iAW

Conhecer, atempadamente, toda a documentacao sujeita a discussao;
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Conhecer toda a documentagdo que tenha repercussdo no exercicio da sua fungao;
Beneficiar de equilibrio e equidade na distribuicdo de servico;

. Conhecer, atempadamente, todas as alteracdes do seu horario letivo habitual, que ocorram

por motivos pedagdgicos;
Conhecer as deliberagbes dos érgados de direcao, administracao e gestao;

10. Ver satisfeitos os seus interesses, pretensdes e aspira¢des, sem prejuizo das fungdes

especificas e dos quadros da legislacdao em vigor;

11. Criar uma rede de solidariedade que lhes permita manter uma rede de permutas.

Artigo 14.2

Deveres do Pessoal Docente:

a)

b)

f)

g)

h)

j)

k)

Sao deveres do pessoal docente, para além dos previstos na legislagdo em vigor:
a) Ser pontual e assiduo, procedendo a justificacdo das faltas nos termos da legislacdo
aplicavel;

Comunicar antecipadamente a Direcdo do Agrupamento, sempre que possivel, a sua
auséncia a determinada aula e informar os alunos, providenciando, sempre que adequado,
trabalho a desenvolver pela(s) turma(s);

Cumprir as atividades de substituicdo de docentes ausentes, quando lhe seja atribuido esse
servico, nos termos da legislagcdao e das normas de funcionamento em vigor;

Cumprir e fazer cumprir as regras de conduta, as orienta¢des e os critérios definidos pelo
Conselho de Turma, pelo Departamento Curricular/Area Disciplinar e pelo Regulamento
Interno;

Promover nos alunos habitos de disciplina, responsabilidade, autonomia e trabalho,
constituindo-se como exemplo de comportamento e de cumprimento das normas de
convivéncia escolar;

Informar os alunos, no inicio do ano letivo, dos materiais e recursos necessarios ao
desenvolvimento das atividades letivas e orientd-los na sua adequada utilizac3o;

Zelar pela conservacdo e utilizacdo responsavel dos espacos, equipamentos, materiais e
demais recursos da Escola, comunicando de imediato a Dire¢do ou aos servicos competentes
gualquer anomalia detetada;

Cumprir integralmente o tempo de durac¢ao das atividades letivas, sendo pontual na entrada
e na saida da sala de aula e respeitando os intervalos regulamentares;

Ser o primeiro a entrar e o Ultimo a sair da sala de aula, assegurando, no final da aula, que
o espaco fica devidamente organizado, o quadro limpo, as luzes desligadas e a porta fechada
e, quando aplicavel, trancada;

N3o abandonar os alunos nem a sala de aula durante o periodo letivo, devendo, mesmo
guando esteja presente um numero reduzido de alunos, adotar a estratégia pedagdgica que
considere mais adequada a situacdo;

N3o dispensar os alunos antes do término do periodo regulamentar da aula, incluindo
durante a realizacao de instrumentos de avaliacao;

Registar as faltas dos alunos ausentes e proceder a sua anulacdo no programa INOVAR
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sempre que se verifique que a falta foi indevidamente registada;

m)Registar e comunicar aos alunos e aos respetivos encarregados de educacao as classificacGes
dos instrumentos de avaliagdo sumativa classificatéria, através do programa INOVAR, nos
termos definidos pelo Agrupamento;

n) Manter o/a diretor/a de turma e, quando aplicavel, o Coordenador do Conselho de Docentes
informados sobre os progressos, dificuldades ou outras situacdes relevantes relativas aos
alunos;

o) Cumprir os regulamentos, desenvolver e executar os planos de acdo e atividades do
Agrupamento e observar as orientacdes emanadas dos érgdos de direcdo e administracdo e
das estruturas de coordenacdo e supervisao pedagodgica;

p) Participar nas reunides plendrias ou setoriais e demais atividades de trabalho colaborativo
gue visem a atualizacdo pedagdgica e diddtica, a programacdo, a planificacdo e a avaliacao
do trabalho a desenvolver;

g) Recorrer ao Coordenador do Departamento Curricular, ao Coordenador do Conselho de
Docentes ou ao Representante de Grupo de Recrutamento/Area Disciplinar, consoante a
situacdo, sempre que surjam duvidas ou questdes de natureza pedagdgica ou didatica;

r) Participar na elaboragdo, organizacao e disponibilizacdao das planificagdes, instrumentos e
outros documentos pedagdgicos, de acordo com os procedimentos definidos pelo
Departamento Curricular/Area Disciplinar e pelo Agrupamento;

s) Registar, no final de cada semestre e nas ultimas reunides do Conselho de Docentes,
Departamento Curricular/Grupo de Recrutamento/Area Disciplinar e Conselho de Turma, os
conteudos planificados que ndao tenham sido lecionados em cada turma, identificando e
justificando os motivos do seu ndo cumprimento;

t) No exercicio da sua atividade letiva, o docente deve assegurar uma gestdo adequada do
tempo, dos recursos e das estratégias pedagdgicas, promovendo um ambiente de
aprendizagem, respeito e responsabilidade.

u) O pessoal docente deve colaborar com os diferentes érgdos, estruturas de coordenacdo e
supervisdo pedagogica e demais profissionais do Agrupamento, contribuindo para o
acompanhamento e sucesso educativo dos alunos.

v) O cumprimento dos deveres previstos no presente artigo deve observar a legislacdo em vigor
e demais normativos aplicaveis

Artigo 15.2
Procedimentos a adotar relativos as tarefas de avaliagao:

1. Proceder a marcacgao das provas de avaliacdo na agenda do programa Inovar, assegurando
a sua comunicacdo aos alunos, em contexto de sala de aula. No 1.2 Ciclo do Ensino Basico,
a realizacdo das provas de avaliacdo deve ser comunicada aos encarregados de educacao,
através de correio eletrénico;

2. Os alunos ndo poderdo estar sujeitos a mais do que 1 teste de avaliacdo sumativa
classificatéria por dia e a 3 por semana, devendo ser garantido, sempre que possivel, que
os testes ndo sejam marcados em dias consecutivos;
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3. Excetuam-se do ponto anterior os alunos do 3.2 ciclo do Ensino Basico, aos quais, dado o
nuimero de disciplinas curriculares, podem ser marcados até quatro testes numa semana;

4. Nao poderdo ser marcados testes de avaliagao sumativa classificatéria ou outras evidéncias
para avaliagcdo sumativa classificatdria nos 3 dias seguintes as interrupcodes letivas;

5. Poderdo, excecionalmente e com a concordancia dos alunos, realizar-se, no mesmo dia,
dois testes de avaliagdo sumativa classificatéria, desde que ndao sejam em tempos letivos
seguidos;

6. Osalunosfardao sempre os testes de avaliacdo sumativa classificatoria em folhas destinadas
a esse efeito, exceto quando a folha for distribuida pelo préprio professor;

7. Em todos os instrumentos de avaliagdo sumativa classificatéria constam as cotacdes
atribuidas a cada item;

8. Apds a corregao, os instrumentos de avaliagdao sao devolvidos aos alunos com o registo da
classificacdo atribuida a cada item, com excec¢do do 1.2 ciclo.

9. Nunca se deverd proceder a realizacdo de um teste de avaliacdo sumativa classificatéria
sem que tenha sido feita a entrega do anterior;

10. Nao sera permitido realizar testes de avaliagdo sumativa classificatéria na ultima semana
de aulas de cada semestre;

11. A entrega dos testes de avaliagao sumativa classificatdria devera fazer-se no mais curto
espaco de tempo e em caso algum poderd essa entrega transitar para o semestre seguinte;

12. A falta de comparéncia dos alunos a uma aula destinada a realizacdo de um teste de
avaliacdo ndo obriga a nova marcacao de teste, salvo se a falta for devidamente justificada
por atestado médico ou outro documento comprovativo de impedimento legalmente
atendivel;

13. Aplicacdo de adaptacdes ao processo de avaliacdo por docente de educacao especial:

a) A aplicacdo de adaptacdes ao processo de avaliacdo por docente de educacdo especial
destina-se exclusivamente a alunos que beneficiam de medidas seletivas de suporte a
aprendizagem e a inclusdo, devidamente previstas no respetivo Relatério Técnico-
Pedagdgico (RTP), nos termos da legislacdo em vigor;

b) Os momentos de avaliacdo a realizar com recurso a adapta¢des em sala a parte, por docente
de educacdo especial, tém de ser obrigatoriamente agendados, com 48 horas de
antecedéncia, pelo docente da disciplina, no CAA/Gabinete, de acordo com a
disponibilidade de horario existente, podendo também o respetivo agendamento ocorrer
no tempo do docente de educacdo especial afeto ao ano/turma ou no tempo de apoio ao
aluno/turma.

c) Os instrumentos de avaliacdo (testes, fichas ou provas) tém de ser disponibilizados pelo
docente da disciplina no CAA/Gabinete;

d) Os alunos ndo podem transportar, manusear ou ter acesso prévio aos referidos
instrumentos de avaliacdo fora do contexto de aplicacdo definido;

e) As adaptacOes a implementar no processo de avaliagdo devem constar obrigatoriamente
no cabecalho do instrumento de avaliacdo, de forma clara e explicita;

f) A aplicacdo destas adaptacdes ao processo de avaliacdo pode ser realizada pelo docente da
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disciplina, noutro tempo e espag¢o; podendo ser solicitada a colaboragao de outros
docentes, mediante devida articulagao.

14. Nomenclatura a utilizar na classificacdo dos instrumentos de avaliac3o:

e No 1.2 Ciclo do Ensino Basico, é expressa de forma qualitativa sendo utilizada a seguinte
mengao classificativa: Muito Bom, Bom, Suficiente e Insuficiente.

® No 2.2 ciclo do ensino basico a classificagao a adotar sera quantitativa e qualitativa;

e No 3.2ciclo e secundario a classificacdo a adotar serd apenas quantitativa.

15. Os instrumentos de avaliacdo nao realizados ou entregues em branco sao classificados com

zero (valores ou percentagem, consoante a escala de classificacdo adotada).

Em situacdo de fraude cometida por um aluno em instrumentos de avaliagao sumativa, no
decurso da sua realizacdo, o professor anula o mesmo com classificacdo de zero
valores/percentagem, e regista a ocorréncia com classificacdo de “muito grave”;

Se a fraude consubstanciar rasura ou alteracdo da classificacdo atribuida, o professor deve
participar a ocorréncia com classificacdo de “muito grave” e requerer a abertura de
procedimento disciplinar;

No 1.2 Ciclo do Ensino Basico, os instrumentos de avaliagdo sdo entregues, em suporte
digital, a Coordenadora da Equipa Pedagdgica.

SECCAO Il - Pessoal N3o Docente

Artigo 16.2

Direitos do Pessoal nao Docente:

O pessoal ndo docente goza dos direitos previstos na lei geral aplicavel a fun¢do publica e tem

o direito especifico de participacao no processo educativo, o qual se exerce na drea do apoio a

educacdo e ao ensino, na vida do AEC e na relagcdo Escola-Meio, e compreende:

1.
2.

Eleger e ser eleito, para érgaos colegiais da Escola, nos termos da lei;

Ter acesso a informacgdo atualizada relativa a lei geral e ao seu estatuto, ao Regulamento
Interno e ao projeto educativo do AEC e respetivas atividades, a avaliacdo da sua fungao e a
formacao profissional;

Ser respeitado e reconhecido por toda a comunidade educativa pela funcdo que
desempenha;

. Receber formacao, nos termos da legislagdo aplicavel; Ser avaliado pelo seu desempenho,

nos termos da legislacdo aplicavel;

5. Ser informado das criticas ou queixas formuladas no ambito da sua atividade profissional;

6. Apresentar a qualquer érgdo, estrutura ou servigo do agrupamento, sugestdes ou criticas

pertinentes;

. Ser previamente informado da sua nomeacdo para o desempenho de qualquer cargo ou

tarefa;
Exercer livremente a sua atividade sindical de acordo com a legislagcdo em vigor;

Usufruir das instalacOes e servicos existentes no agrupamento sem prejuizo das normas de
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utilizacdo especificas;
10. Recorrer, para o 6rgdo da escala hierarquica, de qualquer ato lesivo dos seus interesses ou
dignidade pessoal, praticado por qualquer elemento da comunidade educativa;
11. Participar na vida do AEC.

Artigo 17.2

Para além dos deveres previstos na lei geral aplicavel a fungao publica, sdo deveres
especificos do pessoal nao docente:
1. Contribuir para a plena formacao, realizacdo, bem-estar e seguranca dos alunos;
2. Respeitar todos os membros da comunidade escolar;
3. Contribuir para a correta organizacdao das escolas do AEC e assegurar a realizacdo e o
desenvolvimento regular das suas atividades;
4. Colaborar no acompanhamento e integracdo dos alunos na comunidade educativa,
incentivar o respeito pelas regras de convivéncia e promover um bom ambiente educativo;
5. N3o permitir a permanéncia dos alunos nos corredores;
6. Desempenhar as fung¢des de que sdo encarregues pela direcdo;
7. Zelar pela preservacdo das instalacbes e equipamentos escolares, propor medidas de
melhoramento dos mesmos, cooperar com o/a diretor/a do AEC;
8. Zelar pela manutencgao e limpeza nas salas de aula e restantes espagos escolares;
9. Comunicar ao seu superior hierarquico as anomalias verificadas;
10. Cumprir rigorosamente o horario que estiver estabelecido;
11. Avisar o AEC, sempre que possivel, caso ndo possa comparecer ao servico, de modo a
permitir a sua substituicao;
12. Cooperar com os restantes intervenientes no processo educativo na detec¢do de situagdes
gue exijam correc¢ao ou intervencgao urgente;
13. Conhecer, cumprir e fazer cumprir o regulamento interno do AEC;
14. Respeitar, no ambito do dever de sigilo profissional, a natureza confidencial da informacao
relativa aos alunos e respetivos familiares e encarregados de educacao.

SECCAO Ill - Pais e/ou Encarregados de Educagdo

Artigo 18.2

Considera-se encarregado de educacdo quem tiver menores a residir consigo ou confiados aos

seus cuidados:

1. Pelo exercicio das responsabilidades parentais;

2. Por decisdo judicial;

3. Pelo exercicio de fungdes executivas na diregao de instituicdes que tenham menores, a
qualquer titulo, a sua responsabilidade;

4. Por mera autoridade de facto ou por delegacao, devidamente comprovada, por parte de
qgualquer das entidades referidas nos pontos anteriores.
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Artigo 19.¢

Em caso de divércio ou de separacdo de facto e, na falta de acordo dos progenitores, o
encarregado de educacdo serd o progenitor com quem o menor fique a residir. Estando
estabelecida a residéncia alternada com cada um dos progenitores, deverdo estes decidir, por
acordo ou, na falta deste, por decisao judicial, sobre o exercicio das fungdes de encarregado de
educacgao.

Artigo 20.2

O encarregado de educagdo pode ainda ser o pai ou a mae que, por acordo expresso ou
presumido entre ambos, é indicado para exercer essas fungdes, pressupondo-se ainda, até
qgualquer indicacdo em contrario, que qualquer ato que pratica relativamente ao percurso
escolar do filho é realizado por decisdao conjunta com o outro progenitor.

Artigo 21.2

Direitos dos Pais ou Encarregados de Educagao:

1. Participar na vida escolar e organizar-se em associa¢do de pais e encarregados de educagao;

2. Promover e colaborar em iniciativas que visem o desenvolvimento socioeducativo dos
alunos;

3. Ser informado sobre o modo como decorre o processo de ensino e aprendizagem do seu
educando, através do educador/professor titular de turma/diretor/a de turma;

4. Ter acesso a informacdes relevantes sobre o processo educativo do seu educando;

5. Consultar o processo individual do seu educando, mediante pedido dirigido ao/a diretor/a;
a consulta é realizada nos servicos de administracdo escolar com a presenca do/a diretor/a
de turma ou de um elemento da direcdo;

6. Ser informado da hora semanal de atendimento do educador(a)/professor(a) titular de
turma/ diretor/a de turma.

Artigo 22.2
Reunides com os Pais e Encarregados de Educagao:

1. No ambito da promoc¢do do acompanhamento do percurso escolar dos alunos e do reforgo
da articulacdo entre a escola e a familia, realizam-se reunides com os pais e encarregados de
educacdo ao longo do ano letivo.

2. No pré-escolar e 1.2 ciclo do ensino basico, realizam-se, obrigatoriamente, as seguintes
reunides:

a) Uma reunido no inicio do ano letivo, com todos os pais e encarregados de educacao;
b) Uma reunido individualizada, no final da avaliacdo do 1.2 semestre;
¢) Uma reunido individualizada, no final da avalia¢do do 2.2 semestre.

3. No 2.2 e 3.2 ciclos do ensino basico e no ensino secundario, realizam-se, obrigatoriamente,

as seguintes reunides:
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a) Uma reunido no inicio do ano letivo;
b) Uma reunido no final da avaliacdo do 1.2 semestre;
¢) Uma reunido no final da avaliacdo intercalar do 2.2 semestre.

. Para além das reunides previstas nos numeros anteriores, podem realizar-se outras reunides

ou contactos com os pais e encarregados de educagao, sempre que se considere necessario
ao adequado acompanhamento do percurso escolar e educativo dos alunos.

Artigo 23.2

Deveres e Responsabilidades dos pais ou Encarregados de Educacgao:
1. Aos pais ou encarregados de educacdo incumbe uma especial responsabilidade no

acompanhamento da educacdo e formacdo dos seus filhos ou educandos, devendo, em

particular:

a) Acompanhar ativamente a vida escolar do seu educando e informar-se sobre todas as
matérias relevantes no respetivo processo educativo;

b) Promover a articulacdo entre a educacdo na familia e o trabalho desenvolvido pelo
Agrupamento, cooperando com os professores no desempenho da sua missdo
pedagdgica, sempre que para tal sejam solicitados;

c) Diligenciar para que o seu educando beneficie efetivamente dos seus direitos e cumpra os
deveres que lhe sdo atribuidos pelo presente Regulamento Interno e demais legislacdo
aplicadvel, nomeadamente os relativos a assiduidade, pontualidade, comportamento,
respeito e empenho no processo de aprendizagem;

d) Reconhecer e respeitar a autoridade dos docentes no exercicio das suas fungdes e incutir
no seu educando o dever de respeito para com os professores, o pessoal ndo docente e
os colegas, contribuindo para a preservagao da disciplina, do respeito e da harmonia na
comunidade educativa;

e) Proporcionar ao Agrupamento toda a informacdo relevante que possa contribuir para a
adequada integracdao, acompanhamento e desenvolvimento do seu educando;

f) Informar a Diregdo, o educador de infancia, o professor titular de turma ou o/a diretor/a
de turma sobre quaisquer condi¢des de saude permanentes ou crénicas do seu educando,
com ou sem medicacdo habitual, bem como sobre situagdes agudas que possam
determinar a sua auséncia ou evic¢ao escolar;

g) Fornecer ao Agrupamento a documentacdo necessaria a identificacdo e ao
acompanhamento do educando, bem como manter permanentemente atualizados os
seus contactos telefdénico, postal e eletrdnico e os do educando, quando diferentes;

h) Tomar conhecimento, no ato da matricula, do Regulamento Interno do Agrupamento,
subscrevendo declaragdo de compromisso quanto a sua aceitacdo e ao cumprimento das
normas nele estabelecidas pelo seu educando;

i) Acompanhar regularmente a vida escolar do seu educando, nomeadamente através da
consulta da plataforma INOVAR, nas suas diferentes valéncias;

j) Comparecer no Agrupamento sempre que tal se revele necessdrio ou quando para tal
forem solicitados;

k) Informar o/a diretor/a de turma, com a devida antecedéncia, sempre que prevejam a
necessidade de saida do seu educando durante o periodo escolar, nos termos definidos
pelo Agrupamento;
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[) Colaborar no apuramento de factos em procedimentos de natureza disciplinar,
participando nos atos e procedimentos para os quais sejam notificados e, quando
aplicavel, contribuindo para que as medidas adotadas prossigam as finalidades educativas
e formativas previstas na legislacao;

m) Contribuir para a preservacdo da seguranca e da integridade fisica e psicoldgica de todos
0s que participam na vida escolar;

n) Participar na vida do Agrupamento e colaborar na concretizacdo do Projeto Educativo, do
Regulamento Interno e de outras iniciativas que promovam a cidadania e a participacao
da comunidade educativa;

o) Cooperar com o Agrupamento no desenvolvimento de uma cultura de cidadania,
responsabilidade, respeito e participacao;

p) Responsabilizar-se pelos danos patrimoniais causados pelo seu educando, nos termos da
legislacdo aplicavel;

g) Promover e reforcar, junto do seu educando, o cumprimento das regras relativas a
utilizacdo de telemodveis e de outros dispositivos de comunicacdo e de captacdo de som e
imagem em contexto escolar;

r) Informar, por escrito e em impresso préprio, o educador de infancia ou o professor titular
de turma sobre as pessoas autorizadas a recolher a criangca no estabelecimento de
educacgdo ou de ensino, sempre que esta frequente a educacdo pré-escolar ou o 1.2 ciclo
do ensino basico, mantendo essa informagdo permanentemente atualizada.

. Os pais ou encarregados de educac¢dao devem respeitar a autonomia cientifica e pedagdgica

dos docentes e colaborar com os mesmos na promogao de processos de ensino e
aprendizagem adequados as necessidades dos alunos.

. O cumprimento dos deveres e responsabilidades previstos no presente artigo ndo prejudica

os direitos e demais responsabilidades dos pais ou encarregados de educacao estabelecidos
na legislagdo em vigor.

Artigo 24.2

Incumprimento dos Deveres dos Pais ou Encarregados de Educacao:

O incumprimento pelos pais ou encarregados de educac¢ao, relativamente aos seus filhos ou

educandos menores ou ndao emancipados, dos deveres previstos no artigo 36.2 e 41.2 do

presente Rl, de forma consciente e reiterada, implica a respetiva responsabilizacdo nos termos

da lei, nomeadamente o Estatuto do Aluno, Lei n.2 51/2012, de 5 de setembro. Constitui

incumprimento especialmente censuravel dos deveres dos pais ou encarregados de educacao:

1. O incumprimento dos deveres de matricula, frequéncia, assiduidade e pontualidade pelos

filhos e ou educandos, bem como a auséncia de justificacdo para tal incumprimento, nos
termos dos n.os 2 a 5 do artigo 16.2 do Estatuto do Aluno;

2. A ndo comparéncia na escola sempre que os seus filhos e ou educandos atinjam metade do

limite de faltas injustificadas, nos termos do n.2 3 do artigo 18.2, ou a sua ndo comparéncia
ou ndo pronuncia, nos casos em que a sua audicdo é obrigatéria, no ambito de procedimento
disciplinar instaurado ao seu filho ou educando, nos termos previstos nos artigos 30.2 e 31.2
da Lein.251/2012, de 5 de setembro;

3. A ndo realizacdo, pelos seus filhos e ou educandos, das medidas de recuperacdo definidas

pelo AEC, das atividades de integracdo na escola e na comunidade decorrentes da aplicacdo
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de medidas disciplinares corretivas e ou sancionatérias, bem como a ndo comparéncia
destes em consultas ou terapias prescritas por técnicos especializados;

. O incumprimento reiterado, por parte dos pais ou encarregados de educacdo, dos deveres a

gue se refere o numero anterior, determina a obrigacdo, por parte do AEC, de comunicar o
facto a Comissdao de Protecao de Criangas e Jovens (CPCJ) ou ao Ministério Publico, nos
termos previstos no Estatuto do Aluno;

. O incumprimento consciente e reiterado pelos pais ou encarregado de educacdo de alunos

menores de idade dos deveres estabelecidos no n.2 2 pode ainda determinar, por decisdo da
comissdo de protecdo de criancgas e jovens ou do Ministério Publico, na sequéncia da andlise
efetuada apds a comunicagdo prevista no numero anterior, a frequéncia em sessdes de
capacitagdo parental, a promover pela equipa multidisciplinar do AEC, sempre que possivel,
com a participacdo das entidades a que se refere o n.2 3 do artigo 53.2 do Estatuto do Aluno,
e no quadro das orientacdes definidas pelos ministérios referidos no n.2 2 do mesmo artigo.

SECCAO IV - Alunos
SUBSECCAO | - Direitos e Deveres

Artigo 25.2

Os alunos sao responsaveis, em termos adequados a sua idade e capacidade de discernimento,

pelo exercicio dos direitos e pelo cumprimento dos deveres que |he sdo outorgados pelo

Estatuto do Aluno e Etica Escolar, pelo regulamento interno do AEC e pela legislagdo aplicavel.

Artigo 26.2

Configuram-se como direitos dos alunos:

1.

Ser tratado com respeito e correcao por qualquer membro da comunidade educativa, nao
podendo, em caso algum, ser discriminado em razdao da origem étnica, saude, género,
orientacdo sexual, idade, identidade de género, condicdo econdmica, cultural ou social ou
convicgOes politicas, ideoldgicas, filoséficas ou religiosas;

Usufruir do ensino e de uma educacdo de qualidade de acordo com o previsto na lei, em
condicdes de efetiva igualdade de oportunidades no acesso aos seus objetivos de vida,
prosseguimento de estudo ou outras alternativas;

Escolher e usufruir, nos termos estabelecidos no quadro legal aplicadvel, por si ou, quando
menor, através dos seus pais ou encarregados de educacdo, o projeto educativo que
proporcione as condi¢cdes para o seu pleno desenvolvimento fisico, intelectual, moral,
cultural e civico, para a formacao da sua personalidade, de acordo com a oferta que o AEC
proporciona anualmente;

Ver reconhecidos e valorizados o mérito, a dedicacdo, a assiduidade e o esforco no trabalho
e no desempenho escolar e ser estimulado nesse sentido;

Ser assistido, de forma pronta e adequada, em caso de acidente ou doenca subita, ocorrido
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ou manifestado no decorrer das atividades escolares, conforme o estipulado na lei em vigor;

6. Ver salvaguardada a sua seguranca na frequéncia da escola e respeitada a sua integridade
fisica e moral, beneficiando, designadamente, da especial protecdo consagrada na lei penal
para os membros da comunidade escolar. O AEC recorre as equipas do programa ESCOLA
SEGURA, para garantir esta salvaguarda;

7. Participar, através dos seus representantes, nos 6rgaos de administra¢do e gestao do AEC,
na criacdo e execuc¢ao do respetivo projeto educativo, bem como na aprovacao do Rl;

8. Eleger e ser eleito como representante para os drgdos, cargos e demais funcbes de
representacdo nas estruturas e orgaos do AEC;

9. Apresentar criticas e sugestdes relativas ao funcionamento do AEC e ser ouvido pelos
professores, diretor/es de turma e 6rgdos de administracdo e gestdo do mesmo em todos os
assuntos que justificadamente forem do seu interesse;

10. Ser recebido, com solicitacdo prévia, pelo/a diretor/a;

11. Participar no processo de avaliacdo, nomeadamente, através dos mecanismos de auto e

heteroavaliagao;

12. Beneficiar de medidas adequadas a recuperacdo da aprendizagem nas situacles de
auséncia devidamente justificada as atividades escolares;

13. Ter acesso a um kit tecnoldgico digital cedido pelo ME;

14. Utilizar o elevador de escada, apds autorizacdo escrita do/a diretor/a, no caso de ter
mobilidade reduzida tempordria ou permanente, devidamente comprovada por declaragdo
médica;

15. Ser informado sobre todos os assuntos que Ihe digam respeito, nomeadamente:

a) Modo de organizacao do seu plano de estudos ou curso, programa e objetivos essenciais
de cada disciplina ou area disciplinar e processos e critérios de avaliagdo em linguagem
adequada a sua idade e nivel de ensino frequentado;

b) Normas de utilizacdo e seguranca dos materiais, equipamentos e instalacGes
laboratoriais, incluindo o plano de emergéncia em caso de catdstrofe;

c) Atividades e iniciativas em que possa participar ou em que o AEC participe;

d) Do material didatico ou equipamento necessarios para a realizacdo das atividades;

e) Da marcacdo dos testes e de outras evidéncias para avaliacado.

Artigo 27.2

Configuram-se como deveres dos alunos:

1. Conhecer e cumprir o Estatuto do Aluno, as normas de funcionamento dos servicos do AEC
e o Rl do mesmo.
Tratar com respeito e cordialidade todos os membros da comunidade educativa.

3. Estudar, aplicando-se, de forma adequada a sua idade, necessidades educativas e ao ano
de escolaridade que frequenta, na sua educacao e formacao integral.

4. Consultar a legislacdo e a informacdo disponibilizada relativa aos exames nacionais e as

provas de equivaléncia a frequéncia, quando aplicavel.
5. Respeitar os direitos de autor e de propriedade intelectual.
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10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Ser assiduo, pontual e empenhado no cumprimento de todos os seus deveres no ambito
das atividades escolares.

Comparecer as atividades escolares com o material necessario ao cumprimento das tarefas
e atividades letivas.

Respeitar a autoridade e as instrugdes dos professores e do pessoal ndo docente.

N3o prejudicar o direito a educag¢ao dos restantes alunos.

Contribuir para a harmonia da convivéncia escolar e para a plena integracdo no AEC de
todos os alunos.

Devem apresentar-se na escola com vestuario que se revele adequado. Desta forma,
devem evitar pegas excessivamente curtas, decotadas, transparentes ou que exponham de
forma inadequada o corpo. Nao é permitido o uso de bonés ou gorros dentro da sala de
aula, bem como pecas de roupa com afirmagdes e/ou imagens estampadas que fagcam
referéncia, direta ou indiretamente, ao consumo de substancias psicotrdpicas e dlcool e a
guestdes, acdes ou comportamentos de indole agressiva, sexual e discriminatdria de
qualquer tipo.

Nas aulas de Educacao Fisica, os alunos devem apresentar-se com equipamento desportivo
adequado, composto por t-shirt da escola, calgdes, leggings ou fato de treino e ténis
apropriados a pratica desportiva.

N3o é permitido o uso de adornos e acessérios pontiagudos, unhas compridas, brincos,
anéis, ganchos ou piercings expostos que possam comprometer a seguranga do proprio ou
de terceiros durante a pratica das atividades, cumprindo o regulamento especifico da
disciplina.

Participar nas atividades educativas ou formativas desenvolvidas no AEC, bem como nas
demais atividades organizativas que requeiram a participacdo dos alunos.

Respeitar a integridade fisica e psicoldgica de todos os membros da comunidade educativa.
N3o praticar atos, designadamente violentos, que atentem contra a integridade fisica,
moral ou patrimonial de qualquer membro da comunidade educativa.

Prestar auxilio e assisténcia aos restantes membros da comunidade educativa, de acordo
com as circunstancias de perigo para a integridade fisica e psicoldgica dos mesmos.

Zelar pela preservacdo, conservacdo e asseio das instalacGes, material didatico, mobilidrio
e espacos verdes do AEC.

Reparar os danos por si causados a qualquer membro da comunidade educativa ou em
equipamentos, instalacdes ou outros bens utilizados nas atividades escolares e, quando tal
ndo seja possivel ou suficiente, indemnizar os lesados pelos prejuizos causados, nos termos
da legislacdo aplicavel.

Ter o cartdo de identificacdo escolar e pedir a sua substituicdo em caso de extravio ou
deterioracao.

Apresentar o cartdo sempre que solicitado, nomeadamente nas entradas e saidas da
escola.

Permanecer na escola durante o seu horario, salvo autorizacao escrita do encarregado de
educacdo ou da direcdo do AEC.
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. Cumprir as restrigdes de saida da escola definidas por cada estabelecimento de ensino do

Agrupamento.

Participar na eleicdo dos seus representantes e prestar-lhes toda a colaboracao.

N3o possuir e ndo consumir substancias aditivas, nomeadamente drogas, tabaco e bebidas

alcodlicas, nem promover qualquer forma de trafico, facilitagdo e consumo das mesmas.

Ndo utilizar quaisquer materiais, equipamentos tecnolégicos, aplicagdes informaticas,

instrumentos ou engenhos, passiveis de, objetivamente, perturbarem o normal

funcionamento das atividades letivas, ou causarem danos fisicos ou psicoldgicos aos alunos

ou a terceiros.

O kit tecnoldgico deve ser preservado e estar em bom estado de conservagao.

Zelar pelos seus equipamentos tecnoldgicos:

a) Em caso de dano ou furto no recinto escolar, a total responsabilidade é do seu
proprietario, ndo havendo lugar a qualquer tipo de reclamacao ou diligéncia legal;

b) O Agrupamento ndo assume qualquer responsabilidade perante o referido na alinea
anterior.

Levantar na secretaria, até 31 de dezembro do ano civil em curso, quaisquer quantias a que

tém direito.

Devolver ao Agrupamento os manuais escolares postos a sua disposicdo de acordo com o

previsto na lei.

Artigo 28.2

Utilizagao de dispositivos eletronicos de comunicagao mével com acesso a internet:

1.

2.

N3o é permitida a utilizacdo de equipamentos ou quaisquer aparelhos eletrénicos de
comunicacdo movel com acesso a internet, designadamente telemdveis ou tablets aos
alunos do Agrupamento de Escolas da Cidadela;

O disposto nos numeros anteriores ndo se aplica nas seguintes situa¢des, desde que
previamente autorizadas pelo docente responsavel ou pelo responsavel pelo trabalho ou
pela atividade:

a) Quando se trate de um aluno com um dominio muito reduzido da lingua portuguesa,
para o qual a utilizacdo do equipamento ou aparelho eletrénico com acesso a internet
se revele necessaria para efeitos de traducao;

b) Quando se trate de um aluno que, por razdes de saude devidamente comprovadas,
careca das funcionalidades do equipamento ou aparelho eletrénico com acesso a
internet;

¢) Quando a utilizacdo do equipamento ou aparelho eletrénico com acesso a internet
decorra no ambito de atividades pedagdgicas ou de avaliacdo, em sala de aula ou fora
dela, incluindo em visitas de estudo.

3. Nas situagdes previstas no n.2 anterior, havendo necessidade de utilizacdo permanente ou

continuada, pode a Dire¢do conceder autorizacdo para o efeito, fixando a respetiva duracao,
a qual pode ser renovada se os respetivos pressupostos se mantiverem.
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4. Os telemoveis e outros dispositivos de comunicagdo e de captagao de som ou imagem devem
ser obrigatoriamente desligados, ou colocados em modo de siléncio, e guardados nas
mochilas, sacos ou malas, antes da entrada no recinto escolar.

Artigo 29.2

Consequéncias do incumprimento:

1. O uso indevido do telemdvel resultard em adverténcias e, em casos recorrentes, podera levar
a apreensdo temporaria do dispositivo, que sera entregue na dire¢do para posterior
devolugao ao encarregado de educagao.

2. Os Encarregados de Educacdo ou responsaveis serdo sempre informados sobre qualquer
incidente relacionado com o uso inadequado do telemdvel.

3. Quando, de forma reiterada, ndo forem cumpridas as regras de utilizacdo dos telemdveis, o
aluno fica sujeito ao estipulado na Lei n.2 51/2012, de 5 de setembro, nomeadamente, a
aplicacdo de medidas disciplinares corretivas e medidas disciplinares sancionatérias.

4. Durante os momentos de provas de avaliacao, uma infracao detetada a estas normas pode
determinar a anulacdo dessa mesma prova, sendo-lhe atribuida a classificacdo de zero.

Artigo 30.2

Captura de Imagem ou video:

1. Dentro do recinto escolar, os alunos ndo podem captar imagens, sons ou videos, sem
autorizacdo prévia dos professores ou do/a diretor/a do Agrupamento.

2. Existindo autorizagdo para captacao de imagens, sons ou videos, os mesmos ndo podem ser
divulgados na escola ou fora dela, designadamente via internet ou através de outro meio de
comunicagdo, sem a autorizacdo prévia dos envolvidos, dos professores ou do/a diretor/a
do Agrupamento.

Artigo 31.2

Consequéncias do Incumprimento:

O incumprimento das normas mencionadas no artigo anterior é considerado de carater grave
ou muito grave e implica a aplicacdo das medidas disciplinares sancionatdrias previstas na
legislacdo em vigor e eventual comunicacdo as autoridades competentes.

Artigo 32.¢

Ao aluno, enquanto elemento responsavel da comunidade educativa, incumbem ainda os

seguintes deveres:

1. Participar obrigatoriamente nas atividades educativas desenvolvidas pela escola, em
alternativa ou em substituicdo das aulas curriculares.

2. Frequentar as medidas de apoio propostas pela escola, quando for caso disso.

3. Informar o professor, em caso de atraso, das razées que o justificam.

4. Dirigir-se para as aulas ou qualquer outra atividade a hora indicada no seu horario escolar,
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aguardando, a entrada do respetivo bloco/sala de aula, pelo seu professor.

. Aguardar sempre instru¢des em caso de falta do professor.

. Ndo praticar qualquer ato ilicito, designadamente, a pratica de jogos que envolvam
dinheiro/jogos de azar.
. Ndo estabelecer didlogo com elementos exteriores ao estabelecimento, através das
vedacdes.
. Circular nos corredores, escadas e patamares de forma ordeira e segura (sem gritos,
correrias ou brincadeiras lesivas da seguranca dos demais).
N3o se debrucar ou sentar nos parapeitos das janelas nem nos muros.
Alertar um professor ou assistente operacional sempre que alguém manuseie objetos ou
substancias que ponham em risco a integridade fisica de qualquer elemento da
comunidade educativa.
Comunicar ao professor titular ou ao/a diretor/a de turma os comportamentos suscetiveis
de constituir infracdo disciplinar que presencie.
Entregar a qualquer assistente operacional objetos que encontre abandonados no espago
escolar.
N3o mastigar pastilha eldstica dentro das salas de aula.
N3o permanecer na sala de aula durante o intervalo.
Respeitar a ordem de chegada e formar filas, sempre que necessario.
Durante o decorrer das atividades letivas, ndo é permitida a pratica de jogos com bola junto
aos pavilhdes e demais espagos onde estejam a decorrer aulas ou outras atividades
pedagdgicas, sempre que essa pratica possa provocar ruido, perturbar o normal
funcionamento das atividades ou colocar em causa a seguranca de pessoas e bens.
A pratica de jogos com bola deve realizar-se exclusivamente nos espacos destinados para
esse efeito e nos periodos em que a sua utilizacdo seja permitida.
N3o comer, beber e manusear alimentos na sala de aula, laboratdrios, biblioteca, pavilhdo
gimnodesportivo, auditdérios, corredores e escadas.
Nunca transpor, sob qualquer pretexto, as grades de protecdo da escola.
Ausentar-se da sala de aula apenas quando autorizado pelo professor e informar o
assistente operacional dessa autorizacdo e do seu motivo.
Ser responsavel, no espaco escolar, pela guarda dos seus valores.
N3o deixar as mochilas, sacos ou outros bens pessoais abandonados e/ou em locais de

passagem, como corredores, escadas ou atrios.
SUBSECCAO Il - Frequéncia e Assiduidade

Artigo 33.2

Para além do dever de frequéncia da escolaridade obrigatéria, nos termos da lei, os alunos sdo

responsaveis pelo cumprimento do dever de assiduidade.
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Artigo 34.2

Os pais e encarregados de educacdo dos alunos menores de idade sdo responsaveis,
conjuntamente com estes, pelo cumprimento dos deveres referidos no nimero anterior.

Artigo 35.2

Faltas:
1. Afalta é a auséncia do aluno a uma aula ou a outra atividade de frequéncia obrigatdria, ou
facultativa caso tenha havido lugar a inscrigdo.
2. As faltas sdo registadas pelo professor da disciplina na plataforma INOVAR.
a) Compareca até 15 minutos apds o inicio da aula, ao primeiro tempo da manha e da
tarde, da escola;
b) As trés primeiras faltas de pontualidade, por disciplina ou Unidade de Competéncia
(UC), sdo registadas no INOVAR, para efeitos de acompanhamento da pontualidade do
aluno;

c) A partir da terceira falta de pontualidade, estas sdo equiparadas a faltas de presenca
injustificadas, deste modo, serd marcada cumulativamente falta de pontualidade e falta
injustificada.

d) A chegada a aula apds decorridos 15 minutos do seu inicio determina o registo de falta
de pontualidade e de falta de presenca injustificada, podendo o aluno assistir a aula;

e) Nos restantes tempos letivos, a chegada do aluno apds o inicio da aula determina o
registo cumulativo de uma falta de pontualidade e de uma falta de presenca
injustificada, ndo sendo aplicavel a tolerancia de 15 minutos prevista para o primeiro
tempo da manha e para o primeiro tempo da tarde. O aluno podera assistir a aula, sem
prejuizo do registo das faltas.

4. A falta de material verifica-se sempre que o aluno:

a) Astrés primeiras faltas de material, por disciplina ou Unidade de Competéncia (UC), sdo
registadas no INOVAR, para informacdo ao Encarregado de Educacdo;

b) A partir da terceira falta de material, estas sdo equiparadas a faltas de presenca
injustificadas, deste modo, sera marcada cumulativamente falta de material e falta
injustificada;

c) No INOVAR, sera feito apenas um registo de falta de material, por disciplina e por dia.

3. Faltas disciplinares (medida disciplinar corretiva - ordem de saida da sala de aula) sdo
registadas e é feita a participacdo no programa INOVAR. O aluno deve ser encaminhado para
o Gabinete do Aluno (GPS), o qual funciona nos termos fixados no respetivo regimento.

4. Faltas disciplinares em momentos de avaliacdo (medida disciplinar corretiva - ordem de saida
da sala de aula) sdo registadas e é feita a participacdo no programa INOVAR. O aluno deve
ser encaminhado, sempre que possivel, para o Gabinete do Aluno (GPS) e ter3 a classificacao
de zero no respetivo elemento de avaliacdo.
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Artigo 36.2

Falta a uma atividade de avaliagao sumativa classificatoria:

1.

O docente deve registar nas ocorréncias no INOVAR a ndo realizagdo da atividade sumativa
classificatéria e dar conhecimento imediato ao/a diretor/a de turma.

. O aluno que falte a um momento de avaliagao previamente marcado apenas podera realizar

nova prova quando a falta seja devidamente justificada por atestado médico ou outro
documento comprovativo de impedimento legalmente atendivel.

. Sempre que a auséncia seja previsivel, o aluno ou o respetivo encarregado de educacado deve

comunicar essa situacdo, com a devida antecedéncia, ao/a diretor/a de turma.
O original do documento comprovativo da falta deve ser entregue ao/a diretor/a de turma,
nos prazos legalmente estabelecidos.

. A realizacdo de um novo momento de avaliacdo depende da validacdo da justificacdo da

falta, nos termos da legislacdo em vigor e das normas internas do Agrupamento.

. Na auséncia de justificacdo valida ou do cumprimento dos procedimentos previstos nos

numeros anteriores, sera atribuida ao aluno a classificacao de zero.

Artigo 37.2

Dispensa da atividade fisica:

1.

De acordo com a Lein.251/2012, de 5 de setembro, artigo 15.2, o aluno pode ser dispensado
temporariamente das atividades de educacdo fisica ou desporto escolar por razdes de saude,
devidamente comprovadas por atestado médico, que deve explicitar claramente as
contraindicagdes da atividade fisica.

. Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, o aluno deve estar sempre presente no espago

onde decorre a aula de educacao fisica, coadjuvando o respetivo professor nas atividades
para as quais ndo esteja impedido.

. Sempre que, por razoes devidamente fundamentadas, o aluno se encontre impossibilitado

de estar presente no espac¢o onde decorre a aula de educacao fisica, deve ser encaminhado
para um espago em que seja pedagogicamente acompanhado.

Artigo 38.2

Justificacao de faltas:

1.

Sdo consideradas justificadas as faltas dadas pelos seguintes motivos:

a) Doenca do aluno, devendo esta ser declarada por médico se determinar impedimento
superior a trés dias Uteis consecutivos;

b) Isolamento profilatico, determinado por doenca infectocontagiosa de pessoa que
coabite com o aluno, comprovada através de declaracdo da autoridade sanitaria
competente;

c) Falecimento de familiar, durante o periodo legal de justificacdo de faltas previsto na lei;

d) Nascimento de irmdo, durante o dia do nascimento e o dia imediatamente posterior;

e) Realizacdo de tratamento ambulatério, em virtude de doenca ou deficiéncia, que nao
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f)

g)

h)

j)

k)

n)

a)

b)

possa efetuar-se fora do periodo das atividades letivas;

Assisténcia na doenca a membro do agregado familiar, nos casos em que,
comprovadamente, tal assisténcia ndo possa ser prestada por qualquer outra pessoa;
Comparéncia a consultas pré-natais, periodo de parto e amamentacao, nos termos da
legislagao em vigor;

Ato decorrente da religido professada pelo aluno, desde que o mesmo ndo possa
efetuar-se fora do periodo das atividades letivas e corresponda a uma pratica
comummente reconhecida como prépria dessa religido;

Participacdo em atividades culturais, associativas e desportivas reconhecidas, nos
termos da lei, como de interesse publico ou consideradas relevantes pelas respetivas
autoridades escolares, desde que devidamente comunicadas ao DT;

Participacdo em atividades desportivas de alta competicdo, nos termos legais aplicaveis,
gue devem ser comunicadas aos diretores de turma e professores, a fim de serem
reajustados os momentos de avaliacao;

Por motivos que o professor titular ou o/a diretor/a de turma considere pertinentes e
atendiveis, no maximo de cinco justificacGes anuais;

Outro facto impeditivo da presenca na escola ou em qualquer atividade escolar, desde
que, comprovadamente, ndo seja imputavel ao aluno e considerado atendivel pelo/a
diretor/a, pelo/a diretor/a de turma ou pelo professor titular;

As decorrentes de suspensdao preventiva aplicada no ambito de procedimento
disciplinar, no caso de ao aluno ndo vir a ser aplicada qualquer medida disciplinar
sancionatdria, lhe ser aplicada medida n3do suspensiva da escola, ou na parte em que
ultrapassem a medida efetivamente aplicada;

Participacdo em visitas de estudo previstas no plano de atividades da escola,
relativamente as disciplinas ou dreas disciplinares ndo envolvidas na referida visita.

. O procedimento de justificacdo de faltas deve respeitar as seguintes alineas:

O pedido de justificacdo da falta é apresentado por escrito no INOVAR, até ao 3.2 dia util
subsequente, pelos pais ou encarregados de educacdo, ou quando o aluno for maior de
idade, pelo préprio, com a indicacdo do dia, hora e da atividade em que a falta ocorreu,
referenciando os motivos justificativos da mesma;

A justificacdo da falta deve ser apresentada previamente, sendo o motivo previsivel;

c) O professor titular de turma ou o/a diretor/a de turma pode solicitar aos pais ou

encarregado de educacdo, ou ao aluno, quando maior, os comprovativos adicionais que
entenda necessarios para a justificacdo da falta, devendo igualmente, qualquer entidade
gue para esse efeito for contactada, contribuir para prestar a informacao solicitada;

d) Nas situacGes de auséncia prolongada justificada, a escola deve proporcionar ao aluno

a)
b)

uma forma que permita a recuperacdo das aprendizagens em falta, na forma de apoio
ou outro tipo de atividades propostas pelos departamentos.

. As faltas sdo injustificadas quando:

N3o tenha sido apresentada justificacdo, nos termos do ponto 1.;
A justificacdo tenha sido apresentada fora do prazo;
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c) Ajustificacdo ndo tenha sido aceite;

d) A falta resulte da acumulacdo de faltas de material ou de pontualidade;

e) A marcacdo da falta resulte da aplicacdo da ordem de saida da sala de aula ou de medida
disciplinar sancionatéria.

Artigo 39.2

Excesso grave de faltas:

1.

No 1.2 ciclo do ensino basico é considerado excesso grave de faltas, a auséncia de 10 dias
seguidos ou interpolados; nos 2.2 e 3.2 ciclos e no ensino secunddrio as faltas injustificadas
nao podem exceder o dobro do niumero de tempos letivos semanais, por disciplina.

. Quando for atingido metade do limite de faltas injustificadas, os pais ou encarregados de

educacdo ou o aluno, quando maior de idade, sdo convocados, pelo meio mais expedito,
pelo professor titular de turma ou pelo/a diretor/a de turma.

. A notificacdo referida na alinea anterior deve alertar para as consequéncias da violacdo do

limite de faltas injustificadas e procurar encontrar uma solucdo que permita garantir o
cumprimento efetivo do dever de assiduidade.

Caso se revele impraticavel o referido no niumero anterior, por motivos ndo imputaveis ao
AEC, e sempre que a gravidade especial da situacdo o justifique, a CPCJ deve ser informada
do excesso de faltas do aluno menor de idade, assim como dos procedimentos e diligéncias
até entdo adotados pelo AEC e pelos encarregados de educacgdo.

Artigo 40.2

Ultrapassagem dos limites de faltas injustificadas:

A ultrapassagem dos limites de faltas injustificadas constitui uma violagdo dos deveres de

frequéncia e assiduidade e tem os seguintes efeitos:

1.

Obriga ao cumprimento de medidas de recuperacdo e/ou corretivas especificas, podendo
ainda conduzir a aplicagao de medidas disciplinares sancionatérias, nos termos do Estatuto
do Aluno e Etica Escolar.

. Todas as medidas mencionadas no nimero anterior sdao obrigatoriamente comunicadas,

pelo meio mais expedito, aos pais ou ao encarregado de educag¢ao ou ao aluno, quando
maior de idade, ao/a diretor/a de turma e ao professor tutor do aluno, sempre que
designado, e registadas no processo individual do aluno.

. A ultrapassagem do limite de faltas estabelecido no regulamento interno da escola

relativamente as atividades de apoio ou complementares de inscricdo facultativa implica a
imediata exclusao do aluno das atividades em causa.

Artigo 41.¢

Medidas de recuperacao e integragao:

1.

Caso estas medidas ndo resultem numa alterac¢do da situacdo, sera acionada a comunicagdo
a CPCJ da area de residéncia do aluno menor de idade. O aluno do ensino basico pode estar
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numa situagao de retengao no ano de escolaridade em curso e o do ensino secundario numa
situacdo de exclusdo na(s) disciplina(s) em que se verificou o excesso de faltas.

. Apds o estabelecimento das medidas de recuperacdo e/ou corretivas, a manutencdo da

situacdo do incumprimento do dever de assiduidade, por parte do aluno, determina que o/a
diretor/a da escola, na iminéncia de abandono escolar, possa propor a frequéncia de um
percurso curricular alternativo, a fim de se desenvolverem todos os esforgos no sentido do
encaminhamento do aluno para outro percurso formativo que favoreca a sua insercao social
e socioprofissional.

. De acordo com o Estatuto do Aluno (n.2 1 do artigo 21.2), a ineficacia das medidas aprovadas

com vista a recuperagao do dever de assiduidade determina a comunicagdo obrigatdria a
Comissdo de Protecdo de Criancas e Jovens (CPCJ) ou, na falta desta, ao Ministério Publico
(MP).

Artigo 42.2

Atividades de recuperacdo e medidas de integragao por excesso de faltas injustificadas:

1. A ultrapassagem dos limites de faltas injustificadas previstos no artigo 18.2 do Estatuto do

Aluno obriga ao cumprimento de atividades de recuperacao das aprendizagens e ou medidas
de integracdo escolar e comunitaria, pelas quais o aluno e o EE sdo responsaveis.

. As atividades de recuperacgao:

a) sdo decididas pelo professor titular de turma ou pelos professores das disciplinas em que
o limite foi ultrapassado;

b) incidem apenas sobre as matérias tratadas nas aulas cuja auséncia originou o excesso de
faltas;

c) privilegiam a simplicidade e a eficacia e podem revestir forma oral;

d) realizam-se em periodo suplementar ao hordério letivo no espago escolar ou em casa;

. As atividades previstas neste artigo aplicam-se uma Unica vez em cada ano letivo,

independentemente do ano de escolaridade ou do niumero de disciplinas em que o limite foi
ultrapassado.

4. As atividades de recuperag¢ao podem consistir em:

a) ficha de trabalho ou de recuperacdo sobre as aprendizagens em falta;

b) trabalho de pesquisa, com apresentacdo oral ou escrita;

c) trabalho pratico ou experimental ou de projeto a partir de um guiao;

d) Leitura e interpretacdo de textos, com questiondrio sintese;

e) Resolucdo de exercicios do manual ou de outros materiais indicados pelo professor;
f) Questionario oral sobre os contetdos em falta.

Artigo 43.¢

Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, tendo em conta o preceituado no n.2 4, alinea

a), do artigo 21.2 do Estatuto do Aluno, face a situacdo de retencao do aluno do ensino bdasico

ou de exclusdo do aluno do Ensino Secunddrio, o professor titular de turma ou o Conselho de
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Turma é chamado a determinar a forma de cumprimento do dever de frequéncia da escola, por
razoes devidamente fundamentadas, optando por uma das situacdes seguintes, desde que nao
tenha atingido os 18 anos:

1. O aluno deve continuar a frequentar a turma em que esta inscrito, em todas as disciplinas.

2. Para os alunos do ensino secunddrio, a exclusdao na disciplina ou disciplinas em que se
verifique o excesso de faltas, sem prejuizo da obrigacdo de frequéncia da escola até final do
ano letivo, ou até ao encaminhamento para um novo percurso formativo, ou até perfazerem
os 18 anos de idade.

3. Em casos excecionais, devidamente ponderados, o aluno pode cumprir um horario
exclusivamente na biblioteca escolar ou noutras instalagdes da Escola, ficando
impossibilitado de continuar a frequentar as atividades letivas na turma em que estava
inserido e em que se verificou o excesso grave de faltas.

4. As medidas de integracdo escolar e comunitaria podem consistir em:

a) participacdo em projetos de solidariedade ou voluntariado da escola;

b) participacdo em atividades de caracter civico;

c) colaborac¢do em iniciativas culturais ou desportivas ou outras em curso na escola;
d) colaboracdo em atividades da biblioteca escolar.

5. Verificado o excesso de faltas, o professor titular de turma ou o/a diretor/a de turma elabora
com os professores das disciplinas envolvidas, um plano de recuperacdo no prazo de 5 dias
teis.

6. O plano é comunicado ao EE que toma dele conhecimento.

7. A aplicacdo do plano inicia-se até 10 dias Uteis apds a verificacdao do excesso de faltas.

8. O plano sé pode ser aplicado até trés semanas antes do fim das atividades letivas do respetivo
ano de escolaridade.

9. Durante o cumprimento do plano, o aluno mantém a obrigacdo de frequentar as aulas.

10. Todas as atividades, medidas e respetivos resultados sao registados no processo individual
do aluno.

Artigo 44.2

Avaliagao e efeitos das medidas de integragao e recuperagao:

1. Cada professor avalia a componente do plano relativo a sua disciplina no prazo maximo de
5 dias Uteis apds a sua conclusdo.

2. O plano é avaliado globalmente com a mencdo “Cumpriu” ou “Ndo cumpriu”.

3. Considera-se que o aluno cumpriu o plano quando realizou todas as atividades previstas e
dentro dos prazos definidos.

4. Cumprido o plano, sdao desconsideradas as faltas em excesso.

5. O incumprimento ou ineficacia das medidas produz os efeitos previstos no artigo 21.2 do
Estatuto do Aluno, incluindo, tratando-se de aluno menor, a comunicacdo a CPCJ.

6. Deixa de haver lugar ao cumprimento do plano quando as faltas determinantes para o
excesso resultem de ordem de saida da sala de aula ou de medida disciplinar sancionatdria
de suspensao.
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Artigo 45.2

Responsabilidade dos Encarregados de Educacgdo:

1. Nos termos dos artigos 43.2 e 44.2 do Estatuto do Aluno, o EE é corresponsavel pelo
cumprimento das atividades previstas neste regulamento.

2. O EE deve tomar conhecimento do plano de recuperagao, assina-lo e acompanhar a sua
realizagdo, sobretudo quando as atividades decorrem em casa.

3. O EE é contactado pelo meio mais expedito pelo professor titular de turma ou diretor/a de
turma. Se apds dois contactos registados, feitos no prazo de 5 dias uteis, o EE ndo
comparecer, o plano é aplicado sem a sua tomada de conhecimento, sendo-lhe enviada uma
copia.

Artigo 46.2

O incumprimento reiterado do dever de assiduidade e/ou das atividades a que se refere o
numero anterior pode dar ainda lugar a aplicacdo de medidas disciplinares sancionatérias.

SUBSECGAO lII - Regime Disciplinar

Artigo 47.2

A violacdo pelo aluno de algum dos deveres previstos no artigo 10.2 do Estatuto do Aluno, ou
no presente regulamento de forma reiterada ou em termos que se revelem perturbadores do
funcionamento normal das atividades da escola ou das relagdes no ambito da comunidade
educativa, constitui infracdo disciplinar passivel da aplicacdo de medidas corretivas ou
disciplinares sancionatorias.

Artigo 48.2

A aplicacdo de medida corretiva ou medida disciplinar sancionatéria ndao isenta o aluno e o
respetivo representante legal da responsabilidade civil e criminal a que, nos termos gerais de
direito, haja lugar.

Artigo 49.2

Participacdo de ocorréncia:

1. O professor ou membro do pessoal ndo docente que presencie ou tenha conhecimento de
comportamentos suscetiveis de constituir infracdo disciplinar deve participa-los
imediatamente ao/a diretor/a do AEC, e ao professor titular de turma ou ao/a diretor/a de
turma, devendo a identificacdo do aluno ser feita através do cartdo multiusos.

2. O aluno que presencie comportamentos suscetiveis de constituir infracdo disciplinar deve
comunica-los imediatamente ao professor titular de turma, ao/a diretor/a de turma ou a um
assistente operacional, o qual, no caso de os considerar graves ou muito graves, os participa,
no prazo de um dia util, ao/a diretor/a do AEC.
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Artigo 50.2

Finalidades das medidas disciplinares:

1.

Todas as medidas disciplinares corretivas e sancionatdrias prosseguem finalidades
pedagdgicas, preventivas, dissuasoras e de integracdo, visando, de forma sustentada, o
cumprimento dos deveres do aluno, o respeito pela autoridade dos professores no exercicio
da sua atividade profissional e do pessoal ndo docente, bem como a seguranca de toda a
comunidade educativa.

As medidas corretivas e disciplinares sancionatdrias visam ainda garantir o normal
prosseguimento das atividades da escola, a correcdo do comportamento perturbador e o
reforco da formacdo civica do aluno, com vista ao desenvolvimento equilibrado da sua
personalidade, da sua capacidade de se relacionar com os outros, da sua plena integra¢ao
na comunidade educativa, do seu sentido de responsabilidade e das suas aprendizagens.

As medidas disciplinares sancionatérias, tendo em conta a especial relevancia do dever
violado e a gravidade da infracdo praticada, prosseguem igualmente finalidades punitivas.
As medidas corretivas e as medidas disciplinares sancionatérias devem ser aplicadas em
coeréncia com as necessidades educativas do aluno e com os objetivos da sua educagdo e
formacao, no ambito do desenvolvimento do plano de trabalho da turma e do projeto
educativo do AEC, nos termos do presente RI, devidamente registados nas atas dos
Conselhos de Turma e no despacho do/a diretor/a.

Artigo 51.2

Determinag¢ao da medida disciplinar:

1.

Na determinacdo da medida disciplinar corretiva ou sancionatéria a aplicar, deve ter-se em
consideracao a gravidade do incumprimento do dever, as circunstancias, atenuantes e
agravantes apuradas, em que esse incumprimento se verificou, o grau de culpa do aluno, a
sua maturidade e demais condigdes pessoais, familiares e sociais, devidamente registadas
na ata do conselho de turma e no despacho do/a diretor/a.

. S3o circunstancias atenuantes da responsabilidade disciplinar do aluno o seu bom

comportamento anterior, o seu aproveitamento escolar e o seu reconhecimento, com
arrependimento, da natureza ilicita da sua conduta.

. Sdo circunstancias agravantes da responsabilidade do aluno a premeditacdo, o conluio, a

gravidade do dano provocado a terceiros e a acumulacdo de infragdes disciplinares e a
reincidéncia nelas, em especial se no decurso do mesmo ano letivo.

Artigo 52.¢

Medidas dissuasoras de indisciplina e promotoras da integracdo escolar:

1.

Apds andlise da(s) participacdo(0es) de ocorréncia, podem ser tomadas medidas que visem
prevenir a reincidéncia ou o agravamento de situa¢des de indisciplina.

As medidas tomadas sdo executadas em hordrio ndo coincidente com as atividades letivas,
mas nunca por prazo superior a trinta dias Uteis, podendo abranger algumas das seguintes:
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a) Elaboragdo de um relatério manuscrito pelo aluno que evidencie uma reflexao sobre as
causas dos comportamentos perturbadores e propostas de remediacdo das mesmas;
b) Redacdo de uma carta manuscrita com pedido de desculpa formal ao(s) ofendido(s);
c) Impedimento de participagdo em atividades e iniciativas escolares, no todo ou em parte,
com a substituicdo das mesmas por uma tarefa educativa;
d) Realizagdo de atividades/estudo/pesquisa de um assunto do programa da disciplina da
aula em que o aluno tenha tido um comportamento inadequado.
A recusa de participacdo nos trabalhos escolares e a comparéncia na aula sem o material
necessario sera sempre objeto de comunicacdo ao EE por parte do professor titular de
turma, no 1.2 ciclo, ou do/a diretor/a de turma, no ensino basico e secundario. Se n3o se
conseguir que o aluno modifique o seu comportamento, deverd o professor titular de
turma/diretor/a de turma convocar o conselho de docentes/conselho de turma, para
adocdo de medidas corretivas ou de eventual procedimento disciplinar.

Artigo 53.2

Medidas disciplinares corretivas:

1.

2.

3.

A aplicagdo das medidas corretivas previstas é comunicada aos pais ou ao EE, tratando-se
de aluno menor de idade.
Adverténcia:

a) Consiste numa chamada verbal de atencdo ao aluno, perante um comportamento
perturbador do funcionamento normal das atividades escolares ou das relagdes entre os
presentes no local onde elas decorrem, com vista a alerta-lo para que deve evitar tal tipo
de conduta e a responsabiliza-lo pelo cumprimento dos seus deveres como aluno;

b) Na sala de aula, a adverténcia é da exclusiva competéncia do professor, cabendo, fora
dela, a qualquer professor ou membro do pessoal ndo docente.

Ordem de saida da sala de aula:
a) A ordem de saida da sala de aula ou demais locais onde se desenvolva o trabalho escolar
é da exclusiva competéncia do professor respetivo e implica:
e amarcacao de falta disciplinar ao aluno no INOVAR,;
e asua participacdo por escrito ao/a diretor/a de turma no INOVAR,;
e O encaminhamento do aluno para o GPS com a indicacdo da tarefa a cumprir em
impresso préprio.

b) A aplicacdo pela terceira vez, no decurso do mesmo ano letivo e ao mesmo aluno, por
parte do mesmo professor, ou pela quinta vez, independentemente do professor que a
aplicou, implica a comunicacdo a direcdo e a andlise da situacdao em conselho de turma,
tendo em vista a identificacdo das causas e a pertinéncia da proposta de aplicacdao de
outras medidas disciplinares corretivas ou sancionatdrias, nos termos do Estatuto do Aluno
e Etica Escolar.

Realizacdo de tarefas e atividades de integracdo na escola ou na comunidade:

a) Deverd obedecer ao estipulado na Grelha de Tipificacdo de Medidas;

b) Arealizacdo de tarefas e atividades de integracdo na escola ou na comunidade é orientada
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e supervisionada por um professor ou um assistente operacional, dependendo do espacgo
e atividade a realizar;
c) Sao realizadas em horario extraescolar;

d) Sao tarefas e atividades de integra¢do na escola ou na comunidade, as seguintes:

Colaboracao nas tarefas de limpeza e manutencdo de espacos exteriores;

Colaboragdo em tarefas no interior do edificio escolar (Biblioteca; Refeitério);

Reparacao dos danos causados sempre que nao impliquem risco para a integridade
fisica dos alunos;
e Realizagdo de tarefas de estudo indicada(s) pelo(s) professor(es) dentro ou fora da
sala de aula;
e) A sua aplicacdo é da competéncia do/a diretor/a do AEC que, para o efeito, pode ouvir o
professor titular de turma e/ou o/a diretor/a de turma, o professor tutor ou membro(s)
da equipa dos servicos de apoio educativo.

. O condicionamento no acesso a certos espagos escolares ou na utilizagao de certos materiais

e equipamentos sem prejuizo dos que se encontrem afetos a atividades letivas.

A mudancga de turma.

A aplicacdo das medidas corretivas previstas nos pontos 4., 5. e 6. é da competéncia do/a
diretor/a que, para o efeito, procede sempre a audicdo do/a diretor/a de turma a que o
aluno pertencga, bem como do professor tutor ou da equipa multidisciplinar.

Artigo 54.2

Medidas disciplinares sancionatdrias:
1.

As medidas disciplinares sancionatérias traduzem uma sancdo disciplinar imputada ao
comportamento do aluno, devendo a ocorréncia dos factos suscetiveis de a configurar ser
participada de imediato, pelo professor ou assistente operacional que a presenciou, ou dela
teve conhecimento, a direcdo do AEC, com conhecimento ao DT.

Complementarmente a estas medidas, compete ao/a diretor/a decidir sobre a reparagdo dos
danos ou a substituicdo dos bens lesados ou, quando aquelas ndo forem possiveis, sobre a
indemnizac¢ao dos prejuizos causados pelo aluno a escola ou a terceiros, podendo o valor da
reparacao calculado ser reduzido, na proporgdo a definir pelo/a diretor/a, tendo em conta o
grau de responsabilidade do aluno e/ou a sua situagdo socioeconémica, apos audicdo do EE.

. No que respeita a avaliacdo e com vista a que o aluno ndo fique prejudicado, sempre que

seja possivel, ter-se-a em conta a marcacao dos dias de suspensao em datas nao coincidentes

com as dos testes, ndo podendo, em caso algum, alterar-se as datas destes, com prejuizo

dos demais alunos.

A repreensdo registada:

a) A sua aplicacdo, quando a infracdo for praticada na sala de aula, é da competéncia do
professor respetivo, e é do/a diretor/a do AEC nas restantes situa¢des, averbando-se no
respetivo processo individual do aluno a identificagdo do autor do ato decisério, a data
em que o mesmo foi proferido e a fundamentacao, de facto e de direito, de tal decisao.

. A suspensdo até 3 dias uteis:
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a) Enquanto medida dissuasora, é aplicada, com a devida fundamentag¢ao dos factos que a
suportam, pelo/a diretor/a do AEC, apds o exercicio dos direitos de audiéncia e defesa do
visado;

b) Compete ao/a diretor/a do AEC, ouvidos os pais ou o encarregado de educagdo do aluno,
guando menor de idade, fixar os termos e condi¢gdes em que a sua aplicagdo é executada,
garantindo ao aluno um plano de atividades pedagdgicas a realizar, com
corresponsabilizacdo daqueles e podendo igualmente, se assim o entender, estabelecer
eventuais parcerias ou celebrar protocolos ou acordos com entidades publicas ou
privadas.

. A suspensdo da Escola entre 4 e 12 dias Uteis:

a) Compete ao/a diretor/a do AEC a decisdo de a aplicar, apos a realizagdo do procedimento
disciplinar previsto no artigo 30.2 do Estatuto do Aluno, podendo previamente ouvir o
conselho de turma, para o qual deve ser convocado o professor tutor, quando exista e
ndo seja professor da turma;

b) O ndo cumprimento do plano de atividades pedagédgicas que se tenha estabelecido para
o aluno pode dar lugar a instauracao de novo procedimento disciplinar, considerando-se
a recusa circunstancia agravante, nos termos do n.2 3 do artigo 25.2 da legislacao referida
no ponto anterior.

. A transferéncia de Escola:

a) A sua aplicagdo compete, com possibilidade de delegacdo, ao presidente do EduQA, IP
precedendo a conclusdo do procedimento disciplinar mencionado na alinea anterior, com
fundamento na pratica de factos notoriamente impeditivos do prosseguimento do
processo de ensino dos restantes alunos da Escola, ou do normal relacionamento com
algum ou alguns dos membros da comunidade educativa;

b) E aplicdvel a aluno de idade igual ou superior a 10 anos, ao abrigo da escolaridade
obrigatéria, desde que esteja assegurada a frequéncia de outro estabelecimento de
ensino situado na mesma localidade ou na localidade mais préxima servida de transporte
publico ou escolar.

A aplicacdo ao aluno de medida disciplinar sancionatéria de suspensdo por periodo superior

a um dia determina a impossibilidade de participacdo em atividades de carater extraletivo

promovidas pela escola, incluindo, entre outras, bailes de finalistas, acampamentos, e

eventos comemorativos ou recreativos, durante esse ano letivo.

. A expulsdo do AEC:

a) Consiste na retencdo do aluno no ano de escolaridade que frequenta quando a medida é
aplicada e na proibicdo de acesso ao espaco escolar até ao final daquele ano escolar e nos
dois anos escolares imediatamente seguintes;

b) E aplicada ao aluno maior quando, de modo notério, se constate n3o haver outra medida
ou modo de responsabilizacdo no sentido do cumprimento dos seus deveres como aluno;

c) A sua aplicagdo compete, com a possibilidade de delegacdo, ao presidente do EAuQA, IP
precedendo conclusdo do procedimento disciplinar a que se refere o artigo 30.2 do
Estatuto do Aluno.
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Artigo 55.2

Cumulagao de medidas disciplinares:

1. A aplicacdo das medidas corretivas é cumuldvel entre si.

2. A aplicacdo de uma ou mais das medidas corretivas é cumulavel apenas com a aplicacdo de

uma medida disciplinar sancionatéria.

3. Sem prejuizo do disposto nas alineas anteriores, por cada infragao apenas pode ser aplicada

uma medida disciplinar sancionatéria.

Artigo 56.2

Salvaguarda da convivéncia escolar:

1. Qualquer professor ou aluno da turma contra quem outro aluno tenha praticado ato de

agressao moral ou fisica, do qual tenha resultado a aplicacdo efetiva de medida disciplinar
sancionatéria de suspensao da Escola por periodo superior a oito dias Uteis, pode requerer
ao/a diretor/a a transferéncia do aluno em causa para turma a que nao lecione ou nao
pertenca, quando o regresso daquele a turma de origem possa provocar grave
constrangimento aos ofendidos e perturbacdo da convivéncia escolar;

. O/A diretor/a decidira sobre o pedido no prazo maximo de cinco dias Uteis, fundamentando

a sua decisao;

. O indeferimento do/a diretor/a s6 pode ser fundamentado na inexisténcia no agrupamento

de outra turma na qual o aluno possa ser integrado, para efeitos da frequéncia da disciplina
ou disciplinas em causa ou na impossibilidade de corresponder ao pedido sem grave prejuizo
para o percurso formativo do aluno agressor.

SUBSECCAO IV - Classificagdo das Infragdes Disciplinares

Artigo 57.2

Qualificagdao das infragdes disciplinares:

1. O incumprimento dos deveres do aluno, bem como a violagao das normas de convivéncia,

de respeito, de seguranca, de assiduidade, de responsabilidade e de preservacdo dos bens e
espacos escolares, constitui infracdo disciplinar.

2. As infragbes disciplinares deverao ser registadas no programa INOVAR e serdo qualificadas

por Graus, em func¢do da sua natureza, intensidade, circunstancias da pratica, consequéncias
produzidas e grau de culpa do aluno, tais como:
® Grau 2 - Infracdo ligeira: comportamento inadequado que perturba o funcionamento
normal da aula ou da escola, mas sem causar dano sério, perigo relevante ou violagdo
grave dos deveres do aluno.
e Grau 3 - Infracdo grave: comportamento que prejudica de forma significativa a
convivéncia, a autoridade, o funcionamento da escola, os direitos de outros alunos ou
a preservacdo de bens.
® Grau 4 - Infracdo muito grave: comportamento que atinge de forma séria a integridade
fisica ou psicologica de outras pessoas, a seguranca da comunidade escolar, ou

39



A

DA CIDADELA

3.

Agrupamento de Escolas da Cidadela

representa violagao particularmente intensa dos deveres do aluno.
Na qualificacdo da infracdo disciplinar devem ser ponderados, designadamente, os seguintes
critérios:
a) Ograude perturbacdo do normal funcionamento das atividades letivas e escolares;
b) A ofensa a integridade fisica, moral ou psicolégica de qualquer membro da
comunidade educativa;
c) O desrespeito por ordens legitimas de docentes, técnicos ou assistentes
operacionais;
d) A existéncia de dolo, negligéncia, provocacdo ou premeditacado;
e) Areiteragdo ou reincidéncia da conduta;
f) Aidade, maturidade e condi¢des pessoais do aluno;
g) Os danos causados a pessoas, bens, equipamentos ou instalacdes;
h) O risco criado para a seguranca da escola ou de quaisquer membros da
comunidade escolar.

Artigo 58.2

Infragao Ligeira:

1.

Considera-se infragao ligeira a conduta que traduza incumprimento censuravel dos deveres
do aluno ou desrespeito pelas regras de funcionamento da escola, perturbando de forma
limitada a atividade letiva, a disciplina da turma ou o regular funcionamento dos servicos,
sem provocar dano relevante nem colocar seriamente em causa a seguranga, os direitos ou
a dignidade de terceiros.

. Podem integrar, nomeadamente, a categoria de infragao ligeira:

a) A perturbacdo ocasional do normal decurso da aula ou de outras atividades escolares;

b) A utilizacdo indevida de telemdvel ou de outros equipamentos eletrénicos, em
desrespeito pelas regras em vigor;

c) A adocdao de comportamentos de distracdo, conversa ou ruido suscetiveis de
comprometer, de forma limitada, o trabalho escolar;

d) A falta de acatamento imediato de instrugdes legitimas, quando sem especial gravidade;

e) A falta de pontualidade ou de apresentacdao do material necessario, quando reiterada e
injustificada;

f) A permanéncia em local ndo autorizado ou a circulacdo em espacos escolares em
desrespeito por orientacdes internas, sem prejuizo relevante para terceiros.

. A qualificacdo de uma conduta como infracdo ligeira ndo prejudica a sua reavaliagdo como

infracdo grave em caso de reincidéncia, reiteracdao ou especial censurabilidade.

Medidas corretivas:

a) Ordem de saida da sala de aula;

b) Realizacdo de tarefas e atividades de integracdo escolares, podendo, para esse efeito, ser
aumentado o periodo de permanéncia obrigatdria, didria ou semanal, do aluno na Escola.

Medida Sancionatoria:

a) Repreensado registada.
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Artigo 59.¢

Infragdo Grave:

1. Considera-se infracdo grave a conduta que viole de forma significativa os deveres do aluno,

afete de modo relevante a autoridade dos profissionais da escola, os direitos dos demais
alunos ou o regular funcionamento das atividades escolares, ou provoque danos materiais
ou morais de expressao apreciavel.

. Podem integrar, nomeadamente, a categoria de infragao grave:

a) A desobediéncia reiterada ou ostensiva a ordens legitimas de docentes, técnicos ou
assistentes operacionais;

b) A prdtica de ofensas verbais, insultos, provocacdes graves, intimidacdo ou
comportamentos de assédio dirigidos a membros da comunidade educativa;

c) A saida da sala de aula ou de outro espaco de atividade sem autorizacdo, quando dessa
conduta resulte perturbacdo relevante;

d) A captagao, gravagdo, difusao ou partilha indevida de imagens, sons ou conteudos
respeitantes a membros da comunidade escolar, em violagao do respeito devido pela
imagem, reserva da vida privada e dignidade pessoal; a utilizagao reiterada do uso
indevido do telemdvel na sala de aula ou no recinto escolar;

e) A danificacdo intencional de equipamentos, materiais, mobilidrio ou instalacdes
escolares, quando os danos ndo assumam gravidade particularmente elevada;

f) A falsificacdo de assinaturas, justificacGes, registos ou outros elementos da vida escolar;

g) A adogado de condutas discriminatérias, vexatdrias ou humilhantes suscetiveis de ofender
de forma séria a dignidade da pessoa visada;

h) A participacdo em desacatos, confrontos ou comportamentos coletivos perturbadores do
normal funcionamento da escola.

. E ainda suscetivel de qualificacdo como infrac3o grave toda a conduta que, ndo

preenchendo os pressupostos de infracdo muito grave, revele desrespeito acentuado pelos

deveres do aluno e pelas regras de convivéncia e seguranca da comunidade escolar.

Medidas Corretivas:

a) Ordem de saida da sala de aula;

b) Realizacdo de tarefas e atividades de integracdo escolares, podendo, para esse efeito, ser
aumentado o periodo de permanéncia obrigatdria, didria ou semanal, do aluno na Escola;

¢) Condicionamento no acesso a certos espacos escolares, ou na utilizacdo de certos
materiais e equipamentos, sem prejuizo dos que se encontrem afetos a atividades letivas.

. Medida Sancionatoria:

a) Repreensdo registada;

b) Suspensdo da Escola até 3 dias uteis;

c) Aplicacdo, de imediato, de 1 dia de suspensao, caso o aluno se recuse a cumprir a medida
corretiva de ordem de saida da sala de aula.

Artigo 60.2

Infragdo Muito Grave:
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. Considera-se infragdo muito grave a conduta dolosa ou gravemente censuravel que atinja de

forma séria a integridade fisica, moral ou psicoldgica de qualqguer membro da comunidade
educativa, comprometa gravemente a seguranca, a autoridade da escola ou o normal
funcionamento da vida escolar, ou traduza violacdo particularmente intensa dos deveres do
aluno.

. Podem integrar, nomeadamente, a categoria de infragao muito grave:

a) A agressdo fisica, a tentativa de agressdo ou a participacdo em atos de violéncia contra
gualqguer membro da comunidade educativa;

b) A ameaca séria, coacdo, intimidacdo grave ou perseguicdo reiterada; injuria, calunia,
difamacdo a qualquer elemento da comunidade educativa;

c) A pratica de atos de bullying ou cyberbullying de especial intensidade, continuidade ou
impacto;

d) A posse, exibigdo ou utilizagao de objetos, instrumentos ou substancias suscetiveis de
causar dano fisico ou de comprometer a seguranca da escola;

e) O furto, roubo, extorsdo ou apropriacao ilegitima de bens pertencentes a escola ou a
terceiros;

f) A destruicdo ou vandalizacdo grave de bens, equipamentos ou instalagées;

g) A divulgacgao, partilha ou difusao de conteudos ofensivos, intimos, humilhantes ou falsos,
com grave lesdo da honra, da imagem, da privacidade ou do bem-estar da pessoa visada;

h) A introducdo, posse, consumo, cedéncia ou trafico de substancias ilicitas, nos termos
legalmente aplicaveis;

i) A pratica de atos gravemente discriminatérios, designadamente com fundamento em
origem, nacionalidade, ascendéncia, sexo, orientacdo sexual, identidade de género,
religido, deficiéncia, condicdo econdmica, social ou cultural;

j) Qualquer conduta suscetivel de criar perigo sério para a saude, seguranca ou integridade
fisica de pessoas no recinto escolar ou no ambito de atividades organizadas pela escola.

A qualificacdo de uma infragdo como muito grave deve atender, em especial, ao grau de

lesdo dos direitos fundamentais das pessoas, ao perigo criado, a intensidade do dolo, a

reiteragdao da conduta e ao impacto no ambiente educativo e na confianga indispensavel a

vida escolar.

Medidas Corretivas:

a) Condicionamento no acesso a certos espacos escolares, ou na utilizacdo de certos
materiais e equipamentos, sem prejuizo dos que se encontrem afetos a atividades letivas.

Medidas Sancionatdrias:

a) Suspensdo da Escola até 12 dias Uteis;

b) Transferéncia da Escola;

c) Expulsdo da Escola.

Artigo 61.2

Circunstancias Agravantes:

1. Circunstancias agravantes da responsabilidade disciplinar.
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. Sem prejuizo do disposto na lei, constituem circunstancias suscetiveis de agravar a

gualificacdo e a medida disciplinar aplicavel, nomeadamente:

a) A premeditacdo;

b) A reincidéncia ou reitera¢do da conduta;

c) A pratica da infragdo em grupo;

d) O aproveitamento da especial vulnerabilidade da vitima;

e) A ocultacdo da autoria ou a imputacdo da conduta a terceiro;

f) A difusdo publica dos factos por meios presenciais ou digitais;

g) A producgdo de danos relevantes na saude, integridade, dignidade ou patrimdnio de
terceiros;

h) A recusa persistente em acatar ordens legitimas destinadas a fazer cessar a infracao.

. Os tramites do procedimento disciplinar estdo definidos nos Artigos 30.2, 31.2 e 33.2 da Lei

n.2 51/2012, de 5 de setembro.

. No caso de ser aplicada a suspensdo preventiva ao aluno e se a decisdo que vier a ser

proferida no final do procedimento disciplinar ndo implicar a aplicacdo de outras medidas
disciplinares sancionatérias, o aluno terd direito a realizar as avalia¢cGes a que faltou durante
a aplica¢do da pena suspensa.

. De acordo com o artigo 37.2, da Lei n.2 51/2012, de 5 de setembro, o aluno que tenha

praticado um ato de agressdao moral ou fisica a um professor ou a um aluno e do qual tenha
resultado a aplicacdo efetiva de medida disciplinar sancionatéria de suspensao da Escola por
um periodo superior a 8 dias podera ser transferido de turma.

. A aplicacdo de medida corretiva ou medida disciplinar sancionatdria ndo isenta o aluno ou o

seu representante legal da responsabilidade civil e criminal, de acordo com o estabelecido
no artigo 38.2 da Lei n.2 51/2012, de 5 de setembro.

CAPITULO VII - AVALIACAO E PROMOGAO DO SUCESSO EDUCATIVO

Artigo 62.2

A avaliagdao dos alunos incide sobre o desenvolvimento das areas de competéncias inscritas
no Perfil dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatéria e nas Aprendizagens Essenciais das
diferentes disciplinas.

Artigo 63.2

No inicio de cada ano letivo, compete aos educadores de infancia, aos professores titulares de

turma, no 1.2 ciclo, e ao/aos diretor/es de turma, no 2.2 e 3.2 ciclos e ensino secundario,

informar os alunos e os seus encarregados de educac¢do acerca dos critérios de avaliacdo, de

acordo com o Documento - Avaliacdo das Aprendizagens Politica e Critérios de Avaliacdo no

AEC, disponibilizado na pagina do Agrupamento.
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Artigo 64.2

Com base nas dificuldades manifestadas pelos alunos e consubstanciando respostas
pedagdgicas alinhadas com o diagndstico, o AEC define, ao nivel do plano de acdo estratégico,
diversas medidas de promoc¢ao do sucesso educativo a seguir indicadas:

1. Apoio ao estudo, orientado para a satisfacdo de necessidades especificas e contribuindo para
um trabalho de proximidade e acompanhamento eficaz dos alunos face as dificuldades
detetadas.

2. Atribuicdo de apoio educativo para os alunos do ensino basico e secundario, com base nas
necessidades reais identificadas, promovendo, num trabalho de articulacdo entre docentes,
a superacgao das dificuldades e o prosseguimento do trabalho na turma.

3. Atribuicdao de apoio educativo individual a alunos com dificuldades de aprendizagem e
coadjuvacdo na sala de aula, numa ldgica de trabalho colaborativo entre os docentes
envolvidos.

4. Apoio tutorial especifico.

5. Acolhimento e acompanhamento dos alunos que nao tém o portugués como lingua materna.

6. Integracdo dos alunos noutra oferta formativa, mediante parecer do psicélogo escolar e com
a concordancia do encarregado de educacao.

7. Outras medidas que a escola considere adequadas as dificuldades dos alunos.

SUBSECCAO I - Critérios de Transi¢do dos Alunos do Ensino Basico

(anos ndo terminais)

Artigo 65.2

1. Anos ndo terminais de ciclo: 1.2 ciclo

No 1.2 ano de escolaridade ndao ha lugar a retengdo, exceto se tiver sido ultrapassado o limite
de faltas e, apds cumpridos os procedimentos previstos no Estatuto do Aluno e Etica Escolar, o
professor titular da turma, em articulacdo com o conselho de docentes, decida pela retencao
do aluno.

No 2.2 e 3.2 anos de escolaridade, considera-se que o aluno nao redne condi¢des para transitar
guando obtenha, no final do segundo semestre, trés ou mais niveis de Insuficiente ou que
obtenha, simultaneamente, a mencao de Insuficiente a Portugués e a Matematica.

2. Anos ndo terminais de ciclo: 5.2, 7.2 e 8.2 anos

a) A decisdo de retencdo sé pode ser tomada apds um acompanhamento pedagégico do
aluno, em que foram tracadas e aplicadas medidas de apoio face as dificuldades detetadas
(Portaria n.2 223-A/2018, de 3 de agosto, na redacdo atual, artigo 32.2, n.2 3);

b) O Conselho Pedagdgico considera que quando um aluno manifesta ndo ter adquirido as
Aprendizagens Essenciais definidas para um ano de escolaridade ndo terminal, bem como
uma parte significativa das competéncias inscritas no Perfil dos Alunos a Saida da
Escolaridade Obrigatéria (PASEQ), ndo deverd progredir para o ano seguinte. Nestas
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condi¢des encontram-se os alunos que obtenham quatro ou mais niveis inferiores a trés,
no final do 2.2 semestre;

3. Apenas em casos excecionais, o Conselho de Turma deverd ponderar a progressao do aluno
gue obtenha 4 ou mais niveis inferiores a trés, tendo em conta os seguintes critérios
pedagdgicos:

a) Relevancia das aprendizagens ndo realizadas nas disciplinas de Portugués e Matematica;

b) Atencdo, interesse e empenho demonstrado pelo aluno nas atividades letivas, bem como,
guando aplicavel, nas atividades de complemento curricular (clubes, projetos, desporto
escolar...);

c) Progressdo realizada nas aprendizagens das diferentes disciplinas;

d) Pontualidade e Assiduidade (privilegiando-se a mudanca de atitude);

e) Comportamento —registos de ocorréncia, participacdes disciplinares, medidas disciplinares
sancionatorias;

f) Idade do aluno, no caso de ser superior a idade normal de frequéncia;

g) Percurso escolar, nomeadamente o niumero de retencdes;

h) Outros critérios que o Conselho de Turma (CT) considere relevantes para a tomada de
decisao.

4. A decisdo de progressao, tendo em conta os critérios pedagoégicos anteriores, sé podera ser
tomada por maioria absoluta, tendo o Presidente do Conselho de Turma voto de qualidade,
em caso de empate. Aquela decisdo de progressdao nao altera a classificacdo final de cada
disciplina registada na respetiva pauta. Nestas circunstancias devera, associada a “Transita”,
constar alinea na pauta, indicando “De acordo com os Critérios de Transi¢cdao”.

5. Caso a progressao se concretize, deverdo ficar registados em ata os fundamentos para a
decisdo do CT.

6. No caso dos alunos em que o cumprimento de medidas de recuperacdo das aprendizagens
se revelou ineficaz e que se encontrem em situacao de retenc¢do de acordo com os critérios
agora estabelecidos, na pauta devera constar “Excluidos por faltas”.

Artigo 66.2

Alunos a usufruir de medidas seletivas e adicionais:
1. Serdo aplicados a estes alunos os mesmos critérios de transicao do artigo 65.2, salvo o caso
dos alunos que:

a) Beneficiem de medidas adicionais: frequéncia do ano de escolaridade por disciplinas;

b) e/ou adicionais — que beneficiem de adaptacdes curriculares significativas, em que, no
respetivo Relatério Técnico-Pedagdgico, estejam devidamente explicitadas e
fundamentadas as condi¢des de avaliacdo prdprias, as quais constituirdo a referéncia de
base para a tomada de decisdo relativa a progressao.
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SUBSECGAO II - Revisdo das decisdes de classificagbes

Artigo 67.2

. As decisOes relativas a avaliagdo das aprendizagens podem ser objeto de pedido de revisdo

no final do 2.2 semestre, dirigido pelo encarregado de educagao, ou pelo aluno quando maior
de idade, ao/a diretor/a da escola.

. Os pedidos de revisdao sdo apresentados em requerimento devidamente fundamentado em

razoes de ordem técnica, pedagdgica ou legal, no prazo de trés dias Uteis a contar do dia
seguinte a data da entrega das fichas de registo de avaliagdo no 1.2 ciclo ou da afixacdo das
pautas nos 2.2 e 3.2 ciclos, ensino secundario regular e ensino secunddario profissional a data
da afixacdo da pauta, acompanhado dos documentos considerados pertinentes.

. Os requerimentos recebidos depois de expirado o prazo fixado no nimero anterior, bem

como os que nao apresentem qualquer fundamentag¢ao sao liminarmente indeferidos.

O/A diretor/a convoca, nos cinco dias Uteis apds a aceitacdo do requerimento, uma reunido
extraordindria do conselho de turma para apreciacao do pedido.

O conselho de turma, reunido extraordinariamente, aprecia o pedido de revisao e delibera
sobre o mesmo, elaborando um relatério pormenorizado que deve integrar a ata da reunido.

. No 1.2 ciclo do ensino basico, o/a diretor/a convoca, nos 5 dias Uteis apds a aceitacdo do

requerimento, uma reunidao com o professor titular de turma para aprecia¢ao do pedido de
revisdao, podendo confirmar ou modificar a avaliagdo inicial, elaborando um relatério
pormenorizado.

Na apreciacdo do pedido de revisdao pode ser ouvido o conselho de docentes;

. Nos 2.2 e 3.2ciclos, o/a diretor/a convoca, nos 5 dias Uteis apds a aceitacdo do requerimento,

uma reunido extraordinaria do conselho de turma, que procede a apreciacao do pedido de
revisdo, podendo confirmar ou modificar a avaliagdo inicial, elaborando um relatério
pormenorizado, que deve integrar a ata da reuniao.

. No ensino secundario, nos casos em que o conselho de turma mantenha a sua deliberacao,

o processo é enviado pelo/a diretor/a ao conselho pedagdgico para emissdo de parecer
prévio a decisao final.

10. Sempre que o conselho de turma mantenha a sua deliberag¢dao, o processo aberto pelo

11.

pedido de revisdo pode ser enviado pelo/a diretor/a ao conselho pedagdgico.

Da decisdo do/a diretor/a e respetiva fundamentacdo é dado conhecimento ao
interessado, através de carta registada com aviso de rececdo, no prazo maximo de 30 dias
Uteis contados a partir da data da rececado do pedido de revisao.

CAPITULO VIl - ESTATUTO DO DELEGADO E SUBDELEGADO DE TURMA

Artigo 68.2

Competéncias do Delegado e Subdelegado:

1. Tanto o Delegado como o Subdelegado de turma devem ter um perfil adequado, que |Ihes
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permita responder de forma eficaz aos desafios que o cargo implica. Assim, as competéncias
essenciais que devemos considerar sao:

a) Apresentar espirito critico na analise de situagdes;

b) Ser uma pessoa pragmatica e dindmica;

c) Ser uma pessoa respeitadora, com uma boa postura dentro do recinto escolar;

d) Ser empadtico, imparcial e justo perante as adversidades;

e) Saber identificar problemas no seio da turma e arranjar solugdes para 0s mesmos;

f) Ser assertivo e coerente na sua tomada de decisdes;

g) Ser responsavel perante os seus deveres;

h) Saber ouvir e ter disponibilidade para ajudar os seus colegas;

i) Ter espirito de lideranca e de equipa;

j) Saber comunicar, de forma adequada, com a comunidade educativa;

k) Respeitar a diversidade cultural e o debate democratico.

Artigo 69.2

1. As fungbes do delegado e subdelegado de turma sdo as seguintes:

a) Estar ao servico da turma e dos seus interesses, devendo ser uma ponte imparcial entre a
comunidade educativa e os alunos;

b) Representar a turma nos érgaos da escola e nos quais tém assento;

c) Desempenhar de forma cumpridora as demais func¢des atribuidas por lei, pela direcao da
escola e pelo regulamento interno, tal como participar em todas as assembleias de
Delegados e Subdelegados;

d) Solicitar a realizagdo de reunides com o/a diretor/a de turma, sempre que haja matéria
para tal, sem prejuizo do cumprimento das atividades letivas. O pedido é apresentado ao/a
diretor/a de turma e nele deve constar a sua fundamentacgdo e o assunto a tratar.

Artigo 70.2

Especificamente, cabe ao Delegado de Turma:

1. Ser o porta-voz da turma na apresentacao de projetos e opinides diversas, informando os
colegas das orientac¢Oes da escola, quando necessario;

2. Ter uma boa relacdo com a comunidade local, a fim de, em parceria com as diversas
entidades, desenvolver trabalhos relevantes para o curriculo académico dos alunos, por
exemplo, através de ac¢des de voluntariado ou de projetos semelhantes ao de A Voz dos
Jovens, ao OP Jovem, Maos solidarias, ao Parlamento dos Jovens, entre outros;

3. Cooperar na divulgacdo do regulamento interno, contribuindo para o seu cumprimento;

4. Promover a integracdo de novos alunos dentro do contexto escolar e social, dando
prioridade a boa relacdo entre alunos.

Artigo 71.¢

Especificamente, cabe ao Subdelegado de Turma:
1. Solicitar a realizacdo de reunides da turma e ainda de assembleias de delegados de turma,
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na escola, para apreciacao de matérias relacionadas com o funcionamento das mesmas, sem
prejuizo do cumprimento das atividades letivas, ficando a realizacdo das referidas reunides
ao critério do/a diretor/a de turma, perante a pertinéncia das mesmas;

2. Ter total liberdade para dinamizar projetos na drea da Cidadania e Desenvolvimento,

promover debates e convocar reunides, sob a supervisdo do/a diretor/a de turma e, se
relevante, do conselho de turma, como um todo.

Artigo 72.2

Eleicao do Delegado e Subdelegado de Turma:

1. Antes da elei¢do, o/a diretor/a de turma devera esclarecer os alunos sobre as competéncias

dos cargos de delegado e subdelegado de turma.

2. Como critério de elegibilidade, os candidatos ndo podem:

a) Ter sido sujeitos, no Ultimo ano escolar, a medida disciplinar sancionatdria superior a de
repreensao registada;

b) Ter sido retidos, no ultimo ano escolar, em qualquer ano de escolaridade, por excesso
grave de faltas;

c) Ter sido transferidos, no ultimo ano escolar, em qualquer ano de escolaridade, por
motivo(s) grave(s);

d) Ser reeleitos se, nos anos anteriores, ndo desempenharam de forma correta as suas
funcdes;

e) Ndo estar inscritos em todas as disciplinas do curriculo.

. O processo de eleicdo deve:

a) Ter lugar nos primeiros trinta dias de aulas apds o inicio das atividades letivas, na aula de
assembleia de turma;

b) Prever a identificacdo dos candidatos e dos seus principais objetivos de candidatura;

c) Ser feito por voto direto e secreto, sendo necessario um quérum minimo de dois tercos
dos eleitores;

d) Obedecer a duas votacdes separadas, uma para o Delegado e outra para o Subdelegado;

e) Respeitar candidaturas individuais quer para o cargo de Delegado quer para o cargo de
Subdelegado;

f) Considerar os candidatos eleitos com o maior nimero de votos na sua respetiva votacao;

g) Em caso de empate, proceder a um novo escrutinio para o respetivo cargo, sendo aceites
na votacdo os candidatos empatados.

Apods a eleicdo, o mandato do Delegado e do Subdelegado pode cessar, a qualguer momento,

caso:

a) Tenham sido sujeitos, no decorrer do ano letivo, a medida disciplinar sancionatodria
superior a de repreensdo registada;

b) Haja uma proposta fundamentada de, pelo menos, dois tercos dos alunos constituintes
da turma entregue ao/a diretor/a de turma;

c) Haja uma proposta fundamentada de, pelo menos, dois tercos dos professores
constituintes do Conselho de Turma entregue ao/a diretor/a de turma, se esta for
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manifestada em concordancia com os alunos constituintes da turma;
d) Tenham apresentado, junto do/a diretor/a de turma, indisponibilidade ou desinteresse
em desempenhar o cargo.

CAPITULO IX - VISITAS DE ESTUDO

Artigo 73.2

As visitas de estudo sdo atividades curriculares, organizadas por professores, para os alunos,
realizadas fora do espaco escolar, destinadas a desenvolver conteldos das areas disciplinares
e/ou competéncias transversais.

Artigo 74.2

As visitas de estudo sdo planificadas pelos professores, devendo ser aprovadas pelo conselho
de turma / departamento do 1.2 ciclo e inseridas nos Planos de Ag¢do em articulagdo com o
projeto educativo do agrupamento.

Artigo 75.2

O professor organizador procede as diligéncias inerentes a realizagdo da visita de estudo,
garantindo os professores necessarios ao acompanhamento; solicitando nos servigos
administrativos uma declaragdo de idoneidade com a identificacao da Escola, atividade, grupo
de professores e numero de alunos.

Artigo 76.2

Os alunos devem ser acompanhados por um professor por cada grupo de dez alunos nas turmas
do pré-escolar e do 1.2 CEB e um professor por cada grupo de quinze alunos no caso dos alunos
do 2.2 e 3.2 CEB e Ensino Secunddrio.

Artigo 77.2

Sempre que a duracdo das visitas de estudo em territério nacional ultrapasse cinco dias uteis,
as mesmas carecem de autorizacdo da Agéncia para Gestdo do Sistema Educativo (AGSE), a
solicitar com a antecedéncia minima de 15 dias Uteis, a contar da data prevista para o seu inicio.

Artigo 78.2

Visitas de estudo que integrem alunos ao abrigo do DL n.2 54/2018, de 6 de julho, na
redacao atual:
1- Sempre que a visita de estudo integre aluno(s) ao abrigo do DL n.2 54/2018, de 6 de julho, na
redacdo atual, que beneficiem da mobilizacdo de:
a) medidas adicionais e que apresentem comprometimento a nivel da funcionalidade e
autonomia, devera ser solicitada, com a antecedéncia minima de cinco dias Uteis, a
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presengca de um docente de educagdo especial. Este sera responsavel apenas pelo
acompanhamento do referido aluno;

b) medidas seletivas que apresentem mobilidade reduzida (cadeira de rodas), poderdo ser
acompanhados por um docente da Educacdo Especial ou um Assistente Operacional, a
avaliar pela EMAEI. Este serd responsdvel apenas pelo acompanhamento do aluno.

2- Sempre que subsistam duvidas quanto a relevancia da participa¢dao de um aluno ao abrigo
do DL n.2 54/2018, que tenha apoio direto do docente de Educagdo Especial, em situacdo de
visita de estudo, deve consultar-se a EMAEI, devendo a decisdo ser tomada em articulacdo
com a equipa educativa, envolvendo a familia.

Artigo 79.2

Os alunos do Agrupamento podem deslocar-se em transportes publicos para os locais de
realizacdo das atividades/visitas de estudo, sempre que tal seja considerado adequado pelos
professores responsaveis, devendo, em qualquer caso, ser assegurado o cumprimento do racio
de alunos por professor previsto no artigo 76.2 deste RI.

Artigo 80.2

Os professores integrados na visita de estudo, desde que ndo sejam acompanhados pela
totalidade dos alunos da(s) turma(s), disponibilizam planos de aulas/atividades a realizar no
respetivo horario letivo, que deverdo entregar na direcio com uma antecedéncia de 48h.
Quando, por razdes da visita de estudo, faltem a outras turmas, também disponibilizam planos
de aula/atividades para essas turmas, que deverdo entregar na diregdo com uma antecedéncia
de 48h. Se assim o entenderem, os professores podem operacionalizar, com a devida
antecedéncia, uma permuta ou reposi¢ao de aula.

Artigo 81.2

No 2.2 e 3.2 CEB e Ensino Secundario, o professor organizador devera informar os restantes
professores do Conselho de Turma, por email, sobre a data da atividade, com, pelo menos, 3
dias uteis de antecedéncia, assim como a listagem dos alunos participantes.

Artigo 82.2

A desisténcia de uma visita de estudo deve ser comunicada por escrito, pelo encarregado de
educacdo ao professor organizador, indicando o motivo, antes da sua realizacdo. Quando
ocorra essa desisténcia, no caso de ter havido comparticipacdo financeira por parte do
Encarregado de Educacgdo, ndo ha lugar a reembolso, uma vez que os compromissos de reserva
ja foram assumidos com os locais/instituicdes a visitar e/ou com os transportes.

Artigo 83.2

Nenhum aluno podera participar numa visita de estudo sem a autorizacdo escrita do respetivo
encarregado de educacao.
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Artigo 84.2

Os alunos que ndo participarem na visita de estudo deverdao comparecer na escola e cumprir na

integra o seu hordrio escolar.

Artigo 85.2

Possiveis danos causados pelos alunos e que ndo estejam cobertos pelo seguro escolar serdao

da responsabilidade dos encarregados de educacdo/familias dos mesmos.

Artigo 86.2

Aprovacao e autorizac¢ao:

1.

Cada professor pode, por iniciativa prépria ou a partir de sugestdes dos alunos, em
articulagdo com o respetivo Departamento Curricular, Area Disciplinar ou, em alternativa,
com os membros de um Conselho de Turma, propor a organiza¢ao de uma visita de estudo,
devendo ser aprovada pelo Conselho Pedagdgico.

. Todas as atividades tém de ser submetidas no PAA INOVAR para serem aprovadas e apods a

sua realizacdo deve-se proceder a sua avaliacao.

. As visitas de estudo carecem de autorizagdo escrita dos encarregados de educa¢dao dos

alunos envolvidos. Para tal devem ser informados, com pormenor, dos objetivos e eventuais
custos da visita, dos percursos a realizar, dos locais a visitar e dos transportes a utilizar,
incluindo garantias de seguranca do seu educando. O professor organizador deve recolher e
guardar a autorizacdo escrita dos encarregados de educacao.

A participacdo em visitas de estudo de alunos que tenham sido alvo de procedimento
disciplinar e consequente aplicacdao de medidas disciplinares sancionatérias durante o ano
letivo estara dependente da Direcdo, sob proposta do respetivo/a diretor/a de turma.

. Deve ser assegurada a ocupacdo plena dos alunos excluidos, ndo podendo, em caso algum,

ser prejudicados na sua avaliacdo.

. Durante a realizacdo das visitas de estudo, os alunos devem manter um comportamento

adequado, cumprindo as regras de convivéncia e respeito para com os colegas, os
professores, os acompanhantes e as demais pessoas com quem contactem, bem como as
normas dos locais visitados e as orienta¢des dos docentes responsaveis.

. A observancia de algum comportamento inadequado podera ser matéria de procedimento

disciplinar.

. Sdo permitidas visitas de estudo de oportunidade (ndo previstas), sempre que fique

demonstrada a sua impossibilidade de inclusdo no plano de atividades, aprovado no inicio
do ano letivo, devendo as propostas ser remetidas ao Conselho Pedagdgico em tempo util.

Artigo 87.2

Contabilizagdao de aulas e sumarizagao:

1.

Para contabilizacdo das respetivas aulas devem observar-se os seguintes procedimentos:

) O(s) professor(es) promotor(es) e acompanhantes da visita deve(m) numerar a aula e
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sumariar as aulas da(s) turma(s) que faz(em) a visita de estudo;

b) Todos os outros professores da turma devem sumariar com o motivo pelo qual nao
lecionaram essa(s) aula(s), ndo as numerando;

c) No caso de haver alunos que ndo participem da visita de estudo, a aula é efetivamente
dada, ndo podendo ser lecionados novos conteudos;

d) O(s) professor(es) acompanhante(s) devidamente autorizado(s), que nao pertenga(m) ao
Conselho de Turma, deve(m) sumariar a licido com o motivo pelo qual ndo lecionou(aram)
essa(s) aula(s), ndo a(s) numerando.

2. No ensino Profissional para contabilizacdo das respetivas aulas devem observar-se os
seguintes procedimentos:

a) O(s) professor(es) promotor(es) e acompanhantes da visita deve(m) numerar a aula e sumariar

as aulas da(s) turma(s) que faz(em) a visita de estudo;

b) Os restantes professores que integram o Conselho de Turma ndo devem proceder ao registo do

sumario dessa aula;

c) No caso de haver alunos que ndo participem da visita de estudo, a aula é efetivamente dada,

nao podendo ser lecionados novos contetdos;

d) O(s) professor(es) acompanhante(s), devidamente autorizado(s), que ndo integre(m) o

respetivo Conselho de Turma, devera(do), nas turmas do ensino regular, efetuar o sumario da

aula, indicando o motivo pelo qual a mesma nao foi lecionada pelo docente titular. Estas aulas

nao deverdao ser numeradas. Nas turmas do ensino profissional, o(s) professor(es)

acompanhante(s) ndo devera(do) efetuar qualquer sumadrio.

CAPITULO X - QUADRO DE VALOR E EXCELENCIA

Artigo 88.2

1. A comissdo responsavel pela apreciacdo das candidaturas ao quadro de valor e exceléncia,
organizagao, publicitacdo e manutenc¢ao dos Quadros de Valor e Exceléncia é constituida
por:

a) Diretor/a do Agrupamento;
b) Coordenador do Departamento do 1.2 ciclo;
c¢) Coordenador das Equipas Pedagdgicas;
d) Coordenador dos/das diretor/es de turma do secundario;
2. Apds a decisdo da comissdo, sera feita comunicacao aos interessados.

Artigo 89.2

Quadro de exceléncia:

O quadro de exceléncia reconhece os alunos que revelam excelentes resultados escolares e
produzem trabalhos académicos ou realizam atividades de excelente qualidade, quer no
dominio curricular, quer no dominio dos complementos curriculares. As condi¢des de
candidatura para o quadro de exceléncia sdo, cumulativamente:
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Para os alunos do Ensino Bdsico (1.2, 2.2 e 3.2 ciclos) as condi¢gdes de candidatura sdo
cumulativamente:

a) No 1.2 ciclo, obter, no segundo semestre, a mengao de Muito Bom, podendo ter apenas
um Bom a todas as componentes nao facultativas do curriculo e ndo ter sido sujeito a
aplicagao de medidas sancionatodrias;

b) Nos 2.2 e 3.2 ciclos do ensino regular:

e Obter média igual ou superior a 4,50 no segundo semestre;
e Auséncia de classificacOes inferiores a 3;
e Nao ter sido sujeito a aplicacdo de medidas sancionatérias.

. Para os alunos dos Cursos Cientifico-Humanisticos do Ensino Secundario, as condicdes de

candidatura sao cumulativamente:

a) Inscricdo em todas as disciplinas do curriculo do ano de escolaridade que frequenta;

b) A média das classificacdes obtidas nas disciplinas, no respetivo ano letivo, deve ser igual
ou superior a 17,00 valores;

c) Auséncia de classificagdes inferiores a 10;

d) Nao ter sido sujeito a aplicacdo de medidas sancionatdrias.

Sem prejuizo do disposto na alinea a) os alunos que concluam determinado ano de

escolaridade em mais do que um ano letivo, devido a situa¢des graves de saude devidamente

comprovadas, podem aceder ao Quadro de Exceléncia sempre que cumpram os requisitos

definidos nas alineas b), c) e d).

As propostas de candidatura sao elaboradas pelo professor titular de turma ou pelo conselho

de turma nas reunides de avaliacao do 2.2 semestre.

Para os alunos dos Cursos Profissionais do Ensino Secundario, as condi¢es de candidatura

sao cumulativamente:

a) Concluir todos os mddulos/UC das diferentes disciplinas definidos para cada ano;

b) Obter média igual ou superior a 17,00 valores, calculada pela média aritmética das
classificacGes obtidas em todos os médulos/UC desse ano;

¢) No ano terminal do respetivo curso obter média final de curso igual ou superior a 17,00
valores;

d) Na&o ter sido sujeito a aplicacdo de medidas sancionatdrias.

Artigo 90.2

Em relagdo aos alunos que produzam trabalhos académicos de exceléncia ou realizem

atividades curriculares ou de complemento curricular de relevancia, os agentes educativos

envolvidos com os alunos podem apresentar propostas de integracdo no quadro de Exceléncia

devidamente fundamentadas, especificando as acdes ou acontecimentos que a justificam em

impresso préprio.

Artigo 91.¢

1. O Quadro de Valor aplica-se aos alunos do Pré-Escolar ao 12.2 ano de escolaridade. Um ou

mais requisitos de ingresso no Quadro de Valor sdo os seguintes:

a) Alunos que revelem atitudes exemplares de superacao das suas dificuldades;

b) Alunos e grupos de alunos que desenvolvam iniciativas ou acdes exemplares de
reconhecida relevancia social, comunitdria ou de expressdo de solidariedade, no
agrupamento ou fora dele;
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c) Alunos e grupos de alunos que manifestem um espirito de interajuda relevante e
continuado;

d) Alunos e grupos de alunos a quem foram atribuidos prémios resultantes da participacao,
em nome do agrupamento, em concursos externos e em provas no ambito do desporto.

Artigo 92.2

No 2.2 e 3.2 ciclos, o conselho de turma pode atribuir um acréscimo de cinco pontos
percentuais a beneficiar nas disciplinas diretamente relacionadas com a atividade
extracurricular (Nucleos, Clubes, Oficinas e Projetos) ou na disciplina de Cidadania e
Desenvolvimento, ao aluno que revelar um desempenho de nivel Bom ou Muito Bom em, pelo
menos, uma atividade extracurricular durante o ano letivo.

Artigo 93.2

Candidatura aos Quadros de Valor:
1. Ainiciativa da apresentacao de propostas de candidatura aos Quadros de Valor pode

partir:

a) Dos Professores;

b) Do Conselho de Turma;

c) Do Conselho de Docentes;

d) Da Direc¢ao do Agrupamento;

e) Do Conselho Pedagdgico;

f) Dos Auxiliares de A¢do Educativa.

. As propostas de candidatura devem ser devidamente fundamentadas, evidenciando o

cumprimento dos critérios definidos no presente Regulamento Interno.

. Ndo podem ser propostos para integracdao nos Quadros de Valor os alunos que tenham sido

alvo de medidas disciplinares sancionatdrias ou de medidas corretivas, com excecao da
adverténcia.

As propostas de candidatura devem ser apresentadas até ao final das reunides de avaliagao
do 2.2 semestre.

. Compete ao Conselho Pedagdgico apreciar as propostas apresentadas e deliberar sobre a

constituicdo dos Quadros de Valor.

. As listas dos quadros de valor e de exceléncia serdo fixadas entre os meses de junho e

setembro e o respetivo reconhecimento é averbado no processo individual de cada aluno.

. Os alunos integrados nos Quadros de Valor e de Exceléncia recebem um diploma de

reconhecimento.

. O Agrupamento podera atribuir prémios de natureza educativa aos alunos distinguidos, cuja

aquisicao podera ser financiada por verbas préprias ou através de mecenato educativo, nos
termos da legislacao aplicavel.
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CAPITULO XI - DISPOSICOES FINAIS

Artigo 94.2

O regulamento interno é publicado na pagina eletrénica da Escola e, no ato de matricula, o EE
ou o aluno, quando maior de idade, assinam uma declaragdao em que declaram conhecer e
aceitar as normas estipuladas neste RI.

Artigo 95.2
Os Regimentos e regulamentos das diversas estruturas poderao sofrer alteragbes, desde que
nao contrariem a legislacdo nem o que esta exposto no corpo do RI, sejam aprovados pelo
6rgao competente para o efeito e publicitados na pdgina eletrénica do AEC.

Artigo 96.2
Os casos omissos no presente regulamento serdo analisados pelo/a diretor/a, em Conselho
Pedagdgico e submetidos a aprovacao do Conselho Geral.

Artigo 97.2

O presente regulamento interno entra em vigor no dia seguinte ao da sua aprovacao.
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ANEXOS

ANEXO | - REGRAS DE UTILIZACAO DO CARTAO ESCOLAR DOS ALUNOS

Preambulo: O presente documento estabelece as regras de emissao, ativagao, utilizacao, perda
e substituicao do cartdao escolar dos alunos do Agrupamento de Escolas da Cidadela, Cascais,
enquanto instrumento de identificacdo, de controlo de acessos e de utilizagdo dos servigos
escolares. As presentes regras constituem anexo ao Regulamento Interno do Agrupamento e
devem ser lidas em conjugagao com as normas gerais de acesso, circulagao e controlo de
entradas e saidas nele previstas, bem como com o Estatuto do Aluno e Etica Escolar.

Artigo 1.2
Objeto e ambito

1. As presentes regras aplicam-se a todos os alunos do Agrupamento de Escolas da Cidadela,
Cascais, e disciplinam a emissao, a ativacado didria, a utilizacdo, a perda, o dano e a substituicdo
do cartdo escolar ("cartao de utente").

2. O cartdo de utente é o meio pessoal de identificacdo, controlo de acessos e utilizacdo dos
servicos escolares disponibilizados pelo Agrupamento, designadamente refeitério, bufete,
papelaria, reprografia e biblioteca.

Artigo 2.2
Natureza do cartao

1. O cartdo de utente é pessoal e intransmissivel, ndo podendo ser cedido a terceiros nem
utilizado por pessoa diversa do respetivo titular.

2. A utilizagdo do cartao por pessoa diferente do titular, com ou sem o consentimento deste,
constitui infracdo sujeita a procedimento disciplinar, nos termos do artigo 9.2.

3. O cartdao mantém-se propriedade do Agrupamento, sendo disponibilizado ao aluno para uso
exclusivo enquanto mantiver a qualidade de aluno do Agrupamento.

Artigo 3.2
Ativagao diaria a entrada
1. Para terem acesso aos servicos do Agrupamento, os alunos sdo obrigados a passar o respetivo
cartdo de utente no leitor instalado a entrada da Escola.

2. Este ato constitui a Unica forma de ativar diariamente o cartdo e de viabilizar a sua utilizacdo
nos diferentes servicos disponibilizados ao longo do dia.

3. O aluno que ndo proceda a ativacao do cartdo a entrada ndo pode utilizar os servicos dela
dependentes, sem prejuizo do disposto no artigo 6.2 quanto a mecanismos alternativos.
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Artigo 4.2
Desativacdo a saida e controlo de saidas

1. A saida das instalacdes, os alunos devem voltar a passar o cartdo no leitor, de modo a
desativa-lo e a permitir a verificagao da respetiva autoriza¢do de saida.

2. Sempre que seja detetada uma situagdo de saida ndo autorizada, que nao seja devidamente
justificada, o titular do cartdo fica sujeito a procedimento disciplinar, nos termos do Estatuto
do Aluno e Etica Escolar e do Regulamento Interno do Agrupamento.

3. Compete a Direcdo apreciar a justificacdo apresentada e decidir sobre o eventual inicio do
procedimento referido no nimero anterior.

Artigo 5.2
Procedimento em caso de esquecimento pontual do cartao

1. Caso um aluno se apresente na Escola sem o seu cartdo de utente, deve ser imediatamente
identificado pelo funcionario que detetar tal situacao.

2. 0 aluno é, logo que possivel, conduzido a Direcdo, a quem compete permitir ou recusar a sua
entrada.

3. A Direcdo pode determinar a emissdo de um cartdo ou senha provisodria, valida apenas para
o dia em curso, para efeitos de identificacdo e de acesso aos servicos escolares, sem prejuizo
do disposto no artigo 6.2.

Artigo 6.2
Impedimento de acesso a servigos

1. Enquanto ndo for portador de cartdo ativo, o aluno pode ficar impedido de aceder aos
servicos de refeitdrio, bufete, papelaria, reprografia e biblioteca.

2. A Direcao pode determinar, em alternativa, um mecanismo temporario e manual de
identificacdo e registo do aluno, designadamente através de listagem nominal ou de
cartdo/senha proviséria, de modo a assegurar, sempre que possivel, o normal acesso aos
Servigos.

Artigo 7.2
Auséncia reiterada do cartdo

1. A auséncia reiterada do cartdo por parte do mesmo aluno é objeto de registo pelos servicos
administrativos.

2. Verificada a reiteracao, é dado conhecimento da situacdo ao encarregado de educacao.

3. Em caso de reincidéncia, a situacdo pode ser tratada em sede de procedimento disciplinar,
nos termos do Estatuto do Aluno e Etica Escolar, atento o dever de o aluno se apresentar na
Escola munido do material e dos documentos necessarios a sua atividade escolar.
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Artigo 8.2
Extravio, dano ou furto do cartao

1. Em caso de extravio, dano ou furto do cartdo, o aluno ou o encarregado de educagdo deve
comunica-lo de imediato aos servigos administrativos do Agrupamento.

2. A comunicag¢ao determina o bloqueio imediato do cartdao, de modo a impedir a sua utilizagao
indevida por terceiros.

3. E emitida segunda via do cartdo, podendo esta ficar sujeita ao pagamento de um encargo,
nos termos e valores a fixar por deliberacdao do Conselho Geral ou constantes da tabela de
emolumentos em vigor no Agrupamento.

4. Até a emissdo da segunda via, aplica-se, com as devidas adaptac¢des, o disposto nos artigos
5.2e6.2.
Artigo 9.2
Cedéncia ou uso indevido do cartao

1. E proibida a cedéncia do cartdo a terceiros, bem como a sua utilizagdo por pessoa diversa do
respetivo titular, ainda que com o consentimento deste.

2. A infracdo ao disposto no nimero anterior é sujeita a procedimento disciplinar a todos os
alunos nela envolvidos, nos termos do Estatuto do Aluno e Etica Escolar.

Artigo 10.2
Contingéncia técnica

1. Nas situacdes em que, por indisponibilidade técnica do sistema ou por qualquer outro
motivo, ndo seja possivel a identificagdo eletrdnica dos alunos, a Escola assegura, através de
registo manual alternativo, o controlo da respetiva entrada e saida.

2. O registo manual referido no numero anterior destina-se, designadamente, a garantir a
seguranca dos alunos e o acionamento dos planos de emergéncia aplicaveis, enquanto nao for
reposto o funcionamento normal do sistema eletrdnico.

Artigo 11.2
Disposigoes finais

1. Os casos omissos nas presentes regras sdao resolvidos pela Direcdo, com recurso ao
Regulamento Interno do Agrupamento e ao Estatuto do Aluno e Etica Escolar.

2. As presentes regras sao revistas sempre que se justifigue, competindo a sua aprovacdo e
revisdo ao Conselho Geral, sob proposta do Conselho Pedagdgico.
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ANEXO Il - REGULAMENTO DE ABERTURA DA ESCOLA AO EXTERIOR E DE ACESSO,
PERMANENCIA E ATIVIDADE DE PESSOAS E ENTIDADES EXTERNAS EM CONTEXTO
ESCOLAR

Predmbulo: O presente regulamento visa dotar o Agrupamento de Escolas da Cidadela, Cascais,
de normas claras, com finalidade pedagdgica, sobre os modos de abertura da escola ao exterior
e a comunidade, bem como sobre o acesso, a circulacdo e a permanéncia de pessoas e
entidades externas nas instalacdes escolares. O regulamento integra e desenvolve, no contexto
proprio do Agrupamento, as orientacdes constantes do Relatério do Grupo de Trabalho
«Proibicao do desenvolvimento de atividades contrdrias aos fins visados pelas institui¢des
educativas» (publicado pelo Despacho n.2 3317/2026, de 13 de margo), sem prejuizo da
autonomia do Agrupamento e da apreciacdo casuistica exigida em cada situacdo concreta.

Capitulo | — Disposi¢des Gerais

Artigo 1.2
Objeto e finalidade

1. O presente regulamento define as normas aplicaveis a abertura do Agrupamento de Escolas
da Cidadela ao exterior e a comunidade, bem como as regras de acesso, circulacdo,
permanéncia e atuacdo de pessoas e entidades externas nas instalacdes escolares, incluindo
visitantes, prestadores de servicos e convidados.

2. O regulamento tem finalidade pedagdgica e protetiva, visando conciliar a abertura
responsavel da escola a comunidade com o dever de protecdo dos alunos, a integridade do
ambiente escolar, a seguranca das instalacdes e a confianca da comunidade educativa.

3. As normas aqui fixadas ndo criam, por si sd, novos direitos ou deveres para além dos que
resultam do quadro legal em vigor, servindo antes para sistematizar critérios de decisdao e
uniformizar procedimentos internos do Agrupamento.

Artigo 2.2
Ambito de aplicacdo

1. O presente regulamento aplica-se a todos os estabelecimentos de educagdo e ensino que
integram o Agrupamento de Escolas da Cidadela, com as adaptacdes necessdrias a
especificidade de cada nivel de ensino.

2. As normas aplicam-se a apreciacdo e autorizacdo de atividades, iniciativas e presencas de
entidades ou individuos externos quando estas:

a) ocorram nas instalagBes, espagos ou recursos fisicos do Agrupamento, incluindo
auditdrios, pavilhdes, recreios, bibliotecas, refeitdrios, salas polivalentes ou outros locais
associados a vida escolar;

b) sejam promovidas, acolhidas, coorganizadas, apoiadas, publicitadas ou divulgadas pelo
Agrupamento ou pelas suas estruturas, ou por iniciativas externas que utilizem o contexto
escolar como plataforma de legitimacao;

c) se destinem, total ou parcialmente, a alunos, independentemente do seu caracter
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curricular, extracurricular, associativo ou recreativo;

d) envolvam contacto direto ou indireto com entidades ou individuos externos,
independentemente do formato presencial, remoto ou hibrido, incluindo transmissdes em
direto, videoconferéncias ou outras modalidades de comunicagdo mediada por tecnologia;

e) incluam captacdo, gravacdo, difusdo, reproducdo ou utilizacdo de imagem, voz,
depoimentos ou outros conteudos relativos a alunos, profissionais do Agrupamento ou a
vida escolar;

f) decorram fora do horario letivo, mas mantenham conexdo objetiva com o espaco escolar,
com a comunidade educativa ou com a imagem institucional do Agrupamento.

Artigo 3.2
Defini¢des
1. Para efeitos do presente regulamento, entende-se por:

a) "Pessoa ou entidade externa": qualquer pessoa singular, pessoa coletiva, organizacao,
associacdo, empresa, instituicao, criador de conteudos, convidado, palestrante, formador,
artista, agente cultural, desportivo, comercial, prestador de servigos ou outro interveniente
que ndo integre os quadros do Agrupamento, nem corresponda a qualidade de aluno ou
encarregado de educac¢do no exercicio normal dessa condicao;

b) "Visitante": pessoa externa que acede as instalacGes escolares de forma pontual, para
fins ndo relacionados com a prestacdo regular de um servico contratado (por exemplo,
familiar, parceiro institucional, visitante de estudo, entidade em audicdo ou reunido);

c¢) "Prestador de servicos": pessoa singular ou coletiva que, ao abrigo de contrato, protocolo
ou acordo, presta um servico regular ou pontual ao Agrupamento (manutencao, limpeza,
alimentacdo, transportes, seguranca, apoio técnico, atividades de enriquecimento
curricular, entre outros);

d) "Convidado": pessoa externa cuja presenca decorre de convite formulado pelo
Agrupamento, por uma das suas estruturas ou por proponentes internos (associagdo de
estudantes, associacdo de pais), para participar numa atividade ou iniciativa com finalidade
educativa, formativa, cultural, cientifica, artistica, civica ou vocacional;

e) "Atividade ou iniciativa externa": qualquer sessdo, palestra, workshop, acdo de
sensibilizacdao, demonstragao, espetaculo, campanha, apresentagdo, entrevista, gravacao,
visita, evento, transmissao em linha ou outra a¢ao promovida por, com ou para pessoas ou
entidades externas;

f) "Promocdo comercial inadequada": toda a acdo, direta ou indireta, que vise publicitar,
patrocinar, recomendar, vender ou valorizar marcas, produtos, servigos, plataformas,
contas digitais ou perfis publicos em termos desajustados ao contexto escolar, sem
finalidade pedagdgica devidamente enquadrada, ou em que a dimensdo promocional
prevaleca sobre o interesse educativo;

g) "Fator de risco": qualquer elemento que, ponderado de forma objetiva, proporcional e
contextualizada, indicie risco de inadequacdo pedagdgica, ética, institucional, de seguranca
ou de protecdo de dados;

h) "Perfil publico relevante": o conjunto de elementos publicamente acessiveis,
consistentes e objetivamente relevantes sobre a atividade publica do interveniente
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externo, a sua comunica¢do habitual e os conteiudos que difunde, ndo abrangendo
rumores, devassas da vida privada ou apreciagdes arbitrarias sem relagao material com a
atividade proposta.

Artigo 4.2
Principios orientadores

1. A abertura do Agrupamento ao exterior e a aprecia¢do de presencas e atividades externas
regem-se pelos seguintes principios:

a) Abertura responsdvel a comunidade — o Agrupamento mantém-se disponivel para
acolher contributos externos com valor educativo, cultural, cientifico, artistico, civico ou
vocacional, sem que essa abertura seja indiscriminada;

b) Primado do interesse educativo — toda a atividade ou presenca externa deve servir um
propésito educativo, formativo, cultural, cientifico, artistico, civico ou vocacional legitimo
e identificado; a notoriedade publica do interveniente ndo basta, por si s6, para legitimar a
sua presenca;

¢) Adequacdo a idade e maturidade dos alunos — conteldos, linguagem, exemplos e
formatos devem ser apropriados ao nivel etdrio e ao publico-alvo;

d) Respeito pelos valores democraticos — nenhuma atividade pode contrariar os principios
da igualdade, do respeito mutuo, da inclusdo, da ndo discriminacdo e da cidadania
democratica;

e) Prudéncia e prevencdo — em caso de duvida séria, objetiva e fundada sobre a adequacdo
de uma atividade ou presenca, prevalece a protecdo do interesse educativo e do bem-estar
dos alunos;

f) Proporcionalidade, objetividade e fundamentagdo — as decisGes assentam em
elementos objetivos e relevantes, devidamente fundamentadas, evitando tanto a
permissividade automatica como a exclusao arbitraria;

g) Transparéncia e rastreabilidade — o Agrupamento mantém informacao clara e registos
dos fundamentos das decisdes tomadas;

h) Protecdo da privacidade, da imagem e dos dados pessoais — qualquer tratamento de
dados pessoais, imagem ou voz de alunos e profissionais respeita os principios da licitude,
da minimizagdo, da necessidade e da proporcionalidade;

i) Seguranca das instalacdes — o acesso de pessoas externas é sempre condicionado por
mecanismos de identificacdo, registo e, quando aplicavel, acompanhamento por pessoal do
Agrupamento.

Capitulo Il — Acesso, Circulagdo e Controlo de Entradas e Saidas

Artigo 5.2
Controlo de acesso as instalagdes

1. O acesso as instalacdes do Agrupamento por parte de pessoas externas é sempre efetuado
através da portaria ou ponto de controlo definido para o efeito em cada estabelecimento, ndo
sendo permitida a entrada por outros acessos.
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2. Nenhuma pessoa externa pode aceder ou permanecer nas instalagdes escolares sem prévia
identificacdo, registo e, quando exigivel nos termos do presente regulamento, autoriza¢do da
Direcgao.

3. Compete a Direcdo definir, para cada estabelecimento do Agrupamento, os hordrios e
portdes de acesso, os pontos de controlo e os meios técnicos de apoio a identificacdo e registo
(livro de registo, aplicacdo informatica, cartdo de visitante ou equivalente).

Artigo 6.2
Identificagdo obrigatoria junto da portaria

1. Toda a pessoa externa que pretenda aceder as instalagdes escolares deve identificar-se junto
da portaria ou do ponto de controlo de acesso, mediante apresentacdo de documento de
identificacdo valido.

2. A identificacdo deve incluir, no minimo, nome completo, entidade que representa (quando
aplicavel), motivo da visita e identificagao do responsdavel interno ou setor a contactar.

3. E recusada a entrada a quem n3o se identifique nos termos do nimero anterior, salvo
situacdes de emergéncia que exijam intervencao imediata de terceiros (por exemplo, servigos
de emergéncia médica ou de protecgao civil).

Artigo 7.2
Registo de visitantes

1. O Agrupamento mantém, em cada estabelecimento, um registo de entradas e saidas de
pessoas externas ("registo de visitantes"), em suporte fisico ou eletrénico, do qual devem
constar, pelo menos:

a) nome e identificacdo da pessoa externa e, quando aplicavel, da entidade que representa;
b) data e hora de entrada e de saida;

¢) motivo da visita ou atividade a realizar;

d) setor, estrutura ou pessoa responsavel pelo acompanhamento;

e) referéncia a autorizacdo prévia, quando exigida nos termos do Capitulo IV.

2. O registo de visitantes constitui tratamento de dados pessoais, sendo conservado e utilizado
nos termos da legislacdo aplicdvel em matéria de protecdo de dados e apenas pelo tempo
estritamente necessario as finalidades de seguranca e organizacdo escolar.

3. O acesso ao registo de visitantes é reservado a Dire¢ao e ao pessoal expressamente
autorizado para o efeito.
Artigo 8.2
Circulagdo dentro do recinto escolar

1. As pessoas externas circulam apenas nas areas das instalacdes escolares correspondentes ao
motivo da sua presenca, ndo lhes sendo permitido o acesso a salas de aula, gabinetes, arquivos
ou outros espagos reservados sem autorizagdo expressa e acompanhamento.

2. E vedada a circulagdo de pessoas externas em zonas de recreio, refeitérios ou outros espagos
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de utilizagdo exclusiva dos alunos fora do ambito da atividade autorizada.

3. Em caso de identificagdo de uma pessoa externa em situagdo irregular (sem identificagao,
sem registo ou fora das dreas autorizadas), qualquer elemento do pessoal docente ou nado
docente deve solicitar-lhe a regularizacdo da situacdo junto da portaria ou reportar de imediato
a Direcgao.

Artigo 9.2
Acompanhamento durante a visita ou atividade

1. Sempre que a natureza da presenca ou atividade o justifique, designadamente quando exista
contacto com alunos, a pessoa externa é acompanhada, durante toda a permanéncia nas
instalacGes, por um docente, técnico ou outro profissional do Agrupamento designado para o
efeito.

2. O responsavel pelo acompanhamento dispde de capacidade efetiva de intervencao,
orientacdo ou interrupcao da visita ou atividade, sempre que tal se revele necessario para a
protecdo dos alunos ou o cumprimento das condigdes fixadas na autorizagao.

3. Nas visitas de ambito estritamente administrativo, técnico ou de manutenc¢do, sem contacto
previsivel com alunos, o acompanhamento pode ser dispensado ou reduzido, cabendo a
Direcdo essa ponderacao em fungao do risco identificado.

Capitulo lll — Categorias de Pessoas Externas: Visitantes, Prestadores de Servigos e Convidados

Artigo 10.2

Visitantes

1. Consideram-se visitantes as pessoas externas cuja presencga nas instalacdes escolares tem
caracter pontual e ndo decorre de um vinculo contratual regular com o Agrupamento.

2. Os visitantes estdo sujeitos aos deveres gerais de identificacdo, registo e, quando aplicavel,
acompanhamento previstos no Capitulo I, podendo a Diregao dispensar autorizagdo prévia
formal para visitas de natureza estritamente administrativa ou institucional, sem contacto com
alunos.

Artigo 11.2

Prestadores de servigos

1. Os prestadores de servicos que exercam fungdes regulares nas instalacdes do Agrupamento,
ao abrigo de contrato, protocolo ou acordo, devem estar devidamente identificados junto da
Direcdo, através de listagem nominal atualizada fornecida pela respetiva entidade
empregadora ou prestadora.

2. A Direcdo pode exigir a apresentacdo de cartdo de identificacdo profissional ou equivalente,
bem como, quando legalmente exigivel e proporcional a natureza das funcbes exercidas,
comprovativo de idoneidade para o exercicio de fungcdes em contexto escolar.

3. Os prestadores de servicos que, no exercicio das suas funcles, interajam direta ou
indiretamente com alunos ficam sujeitos aos deveres de conduta, sigilo e protecdo de dados
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aplicdveis ao pessoal do Agrupamento, nos termos que constem do respetivo contrato ou
protocolo.

4. A prestacdo de servigos ndao pode, em caso algum, ser utilizada como via de promogao
comercial de marcas, produtos ou servicos junto dos alunos, sem prejuizo da normal
identificacdo da entidade prestadora.

Artigo 12.2

Convidados

1. A presencga de convidados nas instalagdes escolares, no ambito de atividades ou iniciativas
dirigidas a alunos, esta sujeita ao procedimento de autorizacdo prévia previsto no Capitulo IV,
independentemente da notoriedade publica do convidado.

2. O convite a uma pessoa externa ndo gera, por si s6, direito de acesso as instalacdes escolares,
ficando este sempre condicionado a apreciacdo e autorizacdo da Direcdo nos termos do
presente regulamento.

3. Cabe ao proponente do convite — docente, estrutura pedagdgica, associacdo de estudantes,
associacao de pais ou outro promotor interno — assegurar que o convidado é previamente
informado das regras, limites e condi¢des aplicaveis a sua participacao.

Capitulo IV — Autoriza¢ao Prévia de Atividades e Iniciativas Externas

Artigo 13.2

Necessidade de autorizagao prévia

1. Nenhuma atividade, iniciativa ou presenca de pessoa ou entidade externa dirigida a alunos,
ou desenvolvida em espaco escolar nos termos do artigo 2.2, pode realizar-se sem autorizacao
prévia da Dire¢do, ndo configurando a admissao de pessoas externas um direito subjetivo dos
proponentes.

2. A autorizagdo prévia ndao constitui um ato meramente formal, devendo resultar de
aprecia¢do atenta e fundamentada da adequacao da atividade, dos seus objetivos, conteudos,
formato, publico-alvo e do perfil da pessoa ou entidade externa envolvida.

3. O procedimento de autorizacdo prévia é conhecido e aplicavel a todos os proponentes
habituais de iniciativas em espaco escolar, incluindo docentes, estruturas pedagdgicas,
associacao de estudantes e associa¢do de pais e encarregados de educacao.

Artigo 14.¢

Elementos minimos da proposta

1. Toda a proposta de atividade ou presenca externa deve ser apresentada a Direcdo com
antecedéncia minima de dez dias Uteis, salvo situacdes devidamente justificadas, e conter,
entre outros elementos:

a) identificacdo do proponente e do responsavel interno pelo acompanhamento;

b) identificacdo completa da entidade ou do individuo externo;
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c) objetivos, tema e formato da atividade;

d) destinatarios e respetivo nivel etario;

e) data, local, duracdo e modalidade (presencial, remota ou hibrida);
f) enquadramento pedagdgico ou institucional da iniciativa;

g) conteldos, materiais, suportes e dinamicas a utilizar;

h) indicacdo de eventual captacdo de imagem, som ou outros registos;

i) existéncia de patrocinio, remuneracdo, promocdo comercial ou outro interesse
econdémico associado;

j) informacao relevante sobre o perfil publico do interveniente.

Artigo 15.2

Diligéncias de aprecia¢ao e validagao

1. Sem prejuizo da autonomia da Direcdo quanto a extensdo das diligéncias a realizar, e sem
exigir investigacOes exaustivas ou desproporcionadas, a aprecia¢cdo da proposta pode incluir,
designadamente:

a) analise da informacdo fornecida e pedido de esclarecimentos ou materiais adicionais;

b) verificacdo, em fontes publicas e objetivamente relevantes, da identidade publica do
interveniente e dos conteddos habitualmente por ele difundidos, designadamente em
redes sociais e outras plataformas digitais;

c) avaliacdo da consisténcia entre o tema proposto e o perfil publico relevante do convidado
ou da entidade;

d) audicdo do Conselho Pedagdgico, dos servicos de psicologia e orientacdo ou de outras
estruturas internas competentes, quando a natureza da atividade o justifique;

e) consulta do encarregado de protecdo de dados sempre que existam duvidas relevantes
sobre imagem, voz, dados pessoais ou difusdo digital;

f) ponderacdo da existéncia de medidas de mitigacdo suficientes para reduzir os riscos
identificados.

2. A apreciagao do perfil publico do interveniente limita-se a elementos publicos, consistentes
e materialmente relevantes para a atividade proposta e para o contexto escolar, ndo podendo
assentar em devassa da vida privada, em boatos ou em juizos discriminatérios.

Artigo 16.2

Critérios de inadmissibilidade

1. Constitui fundamento de recusa da autorizagdo, sem prejuizo de outros que resultem da
apreciacdo casuistica, a circunstancia de a atividade ou a presenca externa:

a) envolver, banalizar ou legitimar contelddos sexualizados, pornograficos ou de outro
modo inadequados ao contexto escolar;

b) difundir mensagens discriminatérias, ofensivas, humilhantes, de ddio ou contrarias aos
valores democraticos e a dignidade da pessoa humana;

c) ter como objetivo principal, direto ou indireto, a promoc¢do comercial, publicitaria ou
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digital de marcas, produtos, servigos, plataformas ou perfis, sem finalidade pedagdgica
devidamente enquadrada;

d) apresentar despropor¢ao manifesta entre o valor educativo previsivel da atividade e os
riscos identificados.

Artigo 17.2

Fatores de risco a ponderar

1. Na apreciacdao da admissibilidade da atividade, a Direcdao pondera, de forma objetiva,
proporcional e documentada, fatores de risco como:

a) a natureza e o historial da atividade publica do interveniente;

b) o tipo de conteudos regularmente difundidos em canais publicos, incluindo redes sociais
e outras plataformas digitais;

c) a consisténcia entre o objetivo declarado para a atividade e a identidade publica
efetivamente associada ao interveniente;

d) a existéncia de associacdes publicas consistentes a conteudos sexualizados,
pornograficos, discriminatdrios, violentos ou contrarios aos valores democraticos;

e) a existéncia de componente promocional, monetiza¢do, patrocinio ou aproveitamento
comercial;

f) a intencdo de captar imagens, testemunhos ou interagdes com alunos para posterior
difusdo publica;

g) a auséncia de informacdo prévia suficiente sobre contetdos, materiais, metodologias ou
responsabilidades;

h) a inadequacgdo previsivel do formato ao grupo etdrio destinatdrio, nomeadamente
guando exista forte improvisacdo ou interacdo ndao mediada;

i) antecedentes conhecidos de controvérsia grave, consistentes e materialmente
relevantes.

2. Os fatores de risco ndao funcionam como proibi¢des automaticas, servindo para graduar a
exigéncia da aprecia¢do, fundamentar condi¢des especificas ou, quando os riscos nao sejam
adequadamente mitigaveis, justificar a ndo autorizacgao.

3. Na duvida séria e fundada quanto a adequac¢do da atividade, prevalece o principio da
prudéncia e da protecdo do interesse educativo, ndo devendo o Agrupamento assumir uma
exposicdo desnecessaria dos alunos.

Artigo 18.2

Decisdo e condi¢bes de autorizagao

1. A Direcdo decide, de forma clara e fundamentada, autorizar, autorizar condicionalmente ou
recusar a atividade proposta, comunicando a decisdo ao proponente com a antecedéncia
necessaria a sua execug¢ao ou reprogramacao.

2. Quando a atividade seja autorizada com condicOes, estas devem ser proporcionais ao risco
identificado e podem incluir, designadamente:
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a) delimitagdo rigorosa dos temas a abordar e exclusao expressa de matérias inadequadas;

b) proibicao de promogdo comercial, publicitaria ou de captacao de seguidores, clientes ou
notoriedade digital;

c) proibicdo de distribuicdio de brindes, cdédigos promocionais, merchandising ou
mensagens patrocinadas;

d) proibicdo ou restricdo da captacdo e difusdo de imagem, som e testemunhos dos alunos;

e) acompanhamento obrigatério por docente, técnico ou outro profissional do
Agrupamento durante toda a atividade;

f) limitagdo da atividade a determinados publicos, turmas, niveis etdrios ou contextos
pedagdgicos;

g) proibicdo de transmissdes em direto, gravacdes improvisadas ou publicacdes imediatas
em plataformas digitais;

h) interrupgdo imediata da atividade em caso de desvio material face ao autorizado.

3. Nas atividades remuneradas, as condi¢des ficam acordadas por escrito, identificando-se
claramente quem responde pelo respetivo cumprimento.

4. A ndo autorizacao deve ocorrer sempre que, da apreciacao dos fatores de risco, se conclua
gue a atividade pode colidir com os fins préprios do Agrupamento, com a prote¢ao dos alunos
ou com os valores de uma cidadania democratica.

Artigo 19.2

Iniciativas de associagdes de estudantes e de pais

1. As iniciativas promovidas por associacbes de estudantes, incluindo no contexto de
campanhas eleitorais internas, que envolvam convidados externos, estdo sujeitas a mesma
apreciacdo prévia que quaisquer outras atividades com participacdo externa.

2. A autonomia associativa dos alunos ndo afasta a competéncia da Direcdo para proteger o
ambiente escolar, a integridade dos alunos e a coeréncia institucional do Agrupamento.

3. A utilizacdo de espacos escolares ou de canais de comunicacdo do Agrupamento para acolher
entidades externas ndao configura, em caso algum, um poder auténomo de admissdo de
convidados por parte das associacdes de estudantes, das associacGes de pais ou de outros
promotores internos.

4. Presencas remuneradas, com componente promocional ou associadas a perfis publicos
incompativeis com a missdo educativa do Agrupamento podem justificar a ndo autorizacao,
ainda que propostas por estruturas associativas internas.

Capitulo V — Protec¢do de Dados Pessoais, Imagem e Voz

Artigo 20.2

Principios gerais de protecao de dados

1. A presenca de pessoas ou entidades externas nas instala¢Oes escolares ndo legitima, por si
so, a recolha, utilizacdo ou difusdo de dados pessoais dos alunos para finalidades préprias
dessas entidades.
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2. Qualquer tratamento de dados pessoais realizado no ambito de atividades com participagao
externa, incluindo imagem e voz, respeita os principios da licitude, da minimiza¢do, da
necessidade, da proporcionalidade e da seguranga, nos termos do Regulamento Geral sobre a
Protecdo de Dados e da demais legislacdo aplicavel.

Artigo 21.2

Captacdo e difusao de imagem, som e testemunhos

1. A captacdo de imagem, som ou testemunhos de alunos por pessoas ou entidades externas,
bem como a sua posterior difusdo, carece de autorizacdo prévia expressa da Direcdo, a qual
pondera a finalidade, o suporte de difusdo e a adequacao ao contexto escolar.

2. Salvo indicacdo em contrdrio na autorizacdo concedida, presume-se vedada a captacao e
difusdo de imagem, voz ou testemunhos de alunos para fins de promocao pessoal, comercial
ou institucional da pessoa ou entidade externa.

3. O Agrupamento articula, sempre que aplicavel, o consentimento previamente prestado pelos
encarregados de educacdo relativo a utilizacdo de imagem dos alunos, ndo podendo esse
consentimento genérico ser interpretado como autorizagdo automatica para a captacdo de
imagem por terceiros externos em atividades especificas.

Artigo 22.2

Encarregado de prote¢ao de dados

1. O encarregado de protecao de dados do Agrupamento é envolvido na apreciacdo de
propostas de atividade sempre que estas incluam captacdo, gravacao, difusdao ou tratamento
de dados pessoais em termos que suscitem duvida ou exijam valida¢do especializada.

Capitulo VI — Acompanhamento, Registo e Reporte de Incidentes

Artigo 23.2

Acompanhamento das atividades autorizadas

1. A autoriza¢do de uma atividade nao esgota a responsabilidade do Agrupamento sobre a sua
realizacdo, devendo existir acompanhamento efetivo por um profissional ou estrutura interna
competente, em termos proporcionais a natureza da atividade e ao nivel de risco identificado.

2. O acompanhamento traduz-se, sempre que adequado, em preparagdo prévia dos alunos,
explicitacdo prévia ao interveniente externo dos limites e condi¢cdes da sua participacao, e
presenca efetiva de responsdvel interno durante toda a sessdo, com capacidade real de
intervencdo, moderacdo ou interrupcao.

Artigo 24.2

Registo e arquivo

1. O Agrupamento mantém registo dos elementos essenciais de apreciacdo e da decisdo
tomada relativamente a cada atividade ou presenca externa, incluindo a identificacdo da
atividade e do interveniente, os fundamentos da decisao, as condi¢des impostas, o responsavel
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interno pelo acompanhamento e a ocorréncia de incidentes ou desvios.

2. Este registo é conservado nos termos da legislacdo aplicdvel e disponibilizado, quando
solicitado, aos 6rgaos competentes do Agrupamento e as entidades de tutela ou inspe¢do, sem
gue constitua uma lista de verificacdo de cumprimento para efeitos de inspecao.

Artigo 25.2

Mecanismos de reporte e gestao de incidentes

1. Qualquer elemento do pessoal docente ou ndo docente, aluno ou encarregado de educacao
gue identifigue um incidente, desvio material face ao autorizado, ou situacdo irregular de
acesso de pessoa externa, deve reportd-lo de imediato a Direcdo.

2. Sempre que ocorram incumprimentos materiais das condicdes fixadas, a Direcdo aciona os
mecanismos de reporte interno e adota as medidas corretivas adequadas, incluindo, quando
necessario, a comunicacdo aos encarregados de educacdo e o contacto com as entidades
competentes, designadamente policiais, de protecdo de dados ou de tutela.

3. A ocorréncia de incidentes ou desvios significativos determina a reavaliagdo dos
procedimentos internos de autorizagcdo e acompanhamento, com vista a sua melhoria continua.

Capitulo VIl — Competéncias e Responsabilidades

Artigo 26.2

Dire¢ao do Agrupamento

1. Compete a Direcdo, sem prejuizo da audicdo de outras estruturas quando adequado:

a) garantir a existéncia e a divulgacdo de procedimentos claros para a apresentacdo e
apreciacao prévia de iniciativas externas;

b) verificar a adequacdo da atividade ao contexto educativo, ao publico-alvo e aos
instrumentos de organizacdo do Agrupamento, incluindo o projeto educativo e o plano
anual de atividades;

¢) ponderar os riscos pedagogicos, éticos, institucionais, de seguranca e de protecdo de
dados;

d) autorizar, autorizar com condi¢des ou recusar a realizacdo de atividades e o acesso de
pessoas externas, de forma clara e fundamentada;

e) designar, quando necessario, o responsavel interno pelo acompanhamento;

f) promover o registo, o arquivo e a reavaliacdo de procedimentos sempre que ocorram
incidentes ou desvios significativos.

Artigo 27.2

Conselho Geral e Conselho Pedagogico

1. O Conselho Geral, através da aprovacao e revisdo do presente regulamento e dos demais
instrumentos de orientacdo estratégica do Agrupamento, assegura a existéncia de regras claras
sobre autorizacdo prévia, critérios de admissibilidade, protecdo da imagem e dos dados
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pessoais e mecanismos de reporte de incidentes.

2. O Conselho Pedagdgico e as estruturas de coordenagao pedagdgica contribuem para a
apreciacao da pertinéncia educativa das atividades propostas, da adequac¢do etdria dos
conteudos e da necessidade de enquadramento ou mediacdo pedagdgica, quando para tal
solicitados pela Diregao.

Artigo 28.2

Pessoal docente e ndao docente

1. Os docentes, técnicos especializados e demais profissionais que proponham, acompanhem
ou colaborem em atividades com pessoas ou entidades externas devem identificar os objetivos
e o enquadramento pedagégico, fornecer informacdo suficiente para a apreciacdo prévia, e
sinalizar eventuais riscos ou incompatibilidades de que tenham conhecimento, ndo presumindo
gue a notoriedade do convidado dispensa andlise.

2. O pessoal auxiliar de acdo educativa e o pessoal responsavel pela portaria e controlo de
acessos asseguram o cumprimento das regras de identificacdo, registo e circulagdo de pessoas
externas previstas no Capitulo Il, reportando a Dire¢do qualquer situagao irregular.

Capitulo VIIl — Disposi¢oes Finais

Artigo 29.2

Utilizagao de espagos por entidades terceiras fora do horario letivo

1. Quando a utilizacdo de espacos escolares do Agrupamento ocorra fora dos periodos de
atividades letivas e a respetiva gestdo caiba a entidades terceiras, designadamente ao
Municipio de Cascais, é assegurada articulacao prévia e efetiva com a Diregao, sempre que a
atividade mantenha ligacdo relevante ao contexto educativo ou possa repercutir-se na
comunidade escolar.

Artigo 30.2

Casos omissos

1. Os casos omissos no presente regulamento sdo resolvidos pela Dire¢do, com recurso, na
medida do necessario, ao quadro legal e regulamentar em vigor, designadamente ao Estatuto
do Aluno e Etica Escolar, ao Regulamento Geral sobre a Prote¢do de Dados e as orienta¢des do
Relatério do Grupo de Trabalho «Proibicdao do desenvolvimento de atividades contrdrias aos
fins visados pelas instituicdes educativas».

Artigo 31.2
Revisao

1. O presente regulamento é revisto sempre que se justifique, designadamente na sequéncia
de alteracOes legislativas relevantes ou de incidentes que revelem a necessidade de
ajustamento dos procedimentos nele previstos, competindo a sua aprovacdo e revisdo ao
Conselho Geral, sob proposta da Direcdo.
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Artigo 32.2

Entrada em vigor

1. O presente regulamento entra em vigor no dia seguinte a sua aprovagao pelo Conselho Geral.
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Checklist de Apoio a Apreciacdo de Iniciativas, Atividades e Presencas

Instrumento de utilizag@o interna, destinado a apoiar a aprecia¢éo prévia pela Direcdo, sem
prejuizo da andlise casuistica de cada situag¢do concreta e do cumprimento integral do presente

regulamento.

Dimensao

apreciagao
Identificacao e
registo

Externas

Verificagao sumaria

¢ A pessoa/entidade externa identificou-se e ficou registada na
portaria.

e Estdo definidos objetivos, destinatarios, data, local, duracdo e
eventual capta¢do de imagem/som.

Autorizag¢ao prévia

e A proposta foi submetida com a antecedéncia minima exigida.

¢ A Direcdo autorizou, autorizou com condi¢des ou recusou, de
forma fundamentada.

Pertinéncia

e A atividade tem finalidade educativa, cultural, cientifica,

inadmissibilidade

educativa artistica, civica ou vocacional clara.
e Os conteudos sdo adequados a idade e maturidade dos
alunos.

Critérios de e N3o envolve conteudos sexualizados, pornograficos ou

discriminatorios.

* N3o tem como objetivo principal a promog¢dao comercial
inadequada.

Fatores de risco

* Foi apreciado o historial e o perfil publico do interveniente.

e Foi avaliado o risco de captacao e difusdao de imagem, voz ou
testemunhos de alunos.

Acesso e circulagao

e Foi confirmado o acesso pela portaria e a circulagdao apenas nas
areas autorizadas.

* Foi designado responsavel interno pelo acompanhamento,
quando aplicavel.

Protecdo de dados

e Foram verificadas as regras de protecao de dados, imagem e voz
dos alunos.

e Foi consultado o encarregado de protecdo de dados, quando
necessario.

Decisao final

e Admissivel o0 Admissivel com condi¢cbes o Inadmissivel O

e Fundamentacgao sucinta e condi¢des fixadas registadas em
arquivo.

Documento com parecer favoravel aprovado em Reunido de Conselho Pedagdgico de

/]
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